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Городской округ Архангельской области «Северодвинск»

	ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРОДВИНСКА

ПО ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКИМ ВОПРОСАМ

	РАСПОРЯЖЕНИЕ




	от 31.12.2020  № 104-рфэ ……………….

г. Северодвинск Архангельской области 

               

	Об утверждении Положений об Учетной политике 

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности
Администрации Северодвинска


(в редакции от             №        ) 
В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора:
1. Утвердить Положение об Учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.
2. Утвердить Положение об Учетной политике для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.

3. Установить, что Положения об Учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) учета и для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского

учета и отчетности Администрации Северодвинска, применяются с 1 января 2021 года.

4. Отделу бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска ознакомить с настоящим распоряжением всех должностных лиц Администрации Северодвинска, имеющих отношение к учетному процессу.

5. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.
Заместитель Главы 

Администрации Северодвинска

по финансово-экономическим вопросам                                      О.В. Бачериков

Сухарева Любовь Альбертовна
58-43-12

УТВЕРЖДЕНО
распоряжением заместителя Главы 

Администрации Северодвинска   

по финансово-экономическим вопросам   

от ____________№_____________        

ПОЛОЖЕНИЕ

об Учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
1. Организационные положения

1.1. Настоящее Положение об Учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска (далее – Учетная политика), разработано в соответствии с требованиями следующих документов:

Бюджетного кодекса Российской Федерации;

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Постановления Правительства Российской Федерации от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»;
Приказа Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
Приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
Приказа Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;
Приказа Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

Приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Методические указания № 52н);
Приказа Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;

Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 257н (ред. от 25.12.2019) «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – СГС «Основные средства»);
Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда"»;
Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов"»;
Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности";
Приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств"»;
Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"»;
Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты"» (далее – СГС «События после отчетной даты»);
Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах"»;
 Приказа Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы"»;
Приказа Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы"»;
Приказа Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности"»;
Приказа Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют"»;
  Приказа Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах"»;
Приказа Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры"»;
Приказа Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы"»;

Приказа Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;
Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

Указания Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов»;

Приказа Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы"».
1.2. Ведение учета возложено на начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска. Порядок передачи документов и дел при смене главного бухгалтера приведен в приложении 1 к настоящей Учетной политике.

1.3. Форма ведения учета – автоматизированная с применением компьютерной программы 1С: Предприятие.

Для связи с банком используется модемная связь на базе банковской программы «Клиент-банк».

Налоговая отчетность и отчетность во внебюджетные фонды представляются в электронной форме с применением электронной цифровой подписи.

1.4. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

утвержденные Методическими указаниями № 52н;
утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти;

приведенные в приложениях к настоящей Учетной политике;
установленные отдельными правовыми актами Администрации Северодвинска.

Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

Порядок движения и обработки первичных документов регулируется графиком документооборота, согласно приложению 2 к настоящей Учетной политике.

1.5. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также за своевременное, полное и качественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут ответственные лица. 

1.6. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Не допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, которыми оформляются не имевшие места факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок.

1.7. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска (далее – Отдел), на который возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

1.8. При оформлении факта хозяйственной жизни, где оплата осуществляется на условиях софинансирования из разных уровней бюджета, в обязательном порядке вместе с первичными документами лицом, ответственным за оформление факта хозяйственной жизни, представляется информация об источниках финансирования расходов данного первичного учетного документа.

Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, и при наличии на документе санкции «к оплате» руководителя субъекта учета или уполномоченного им на то лица, подписи и даты, с указанием должности и расшифровки подписи. 

1.9. Сотрудники Отдела на первичных документах отражают информацию о принятии и исполнении обязательства с помощью штампов.

В оттиске штампа «Санкционировано» указывается следующая информация:

номер и дата документа, основания по исполнению обязательства;

классификационные признаки счетов;

код экономической классификации;

дополнительная аналитика;

подпись, расшифровка подписи.

В оттиске штампа «Оплачено» указывается следующая информация:

номер и дата заявки на кассовый расход;

подпись, расшифровка подписи.

1.10. Отдел формирует и оформляет в электронном виде и на бумажном носителе регистры бухгалтерского учета и первичные учетные документы по графику периодичности вывода с электронных носителей на бумажные, согласно приложению 3 к настоящей Учетной политике.

1.11. Кассовая книга формируется в электронном виде с применением программы 1С:Предприятие и оформляется на бумажном носителе. Касса и касса фондовая ведутся в одной кассовой книге. Если в течение рабочего дня кассовые операции не проводились, записи в кассовую книгу не осуществляются. В случае если записи в кассовую книгу не вносились, то остатком денежных средств на конец этого дня считается остаток денежных средств в последний из предыдущих рабочих дней, в котором имели место кассовые операции. На бумажном носителе оформляются листы кассовой книги только за тот день, по которому отражены кассовые операции.

1.12. Использование систем электронного документооборота применяется в соответствии с правилами, приведенными в приложении 4 к настоящей Учетной политике.

1.13. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении 5 к настоящей Учетной политике.
1.14. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению, списанию, инвентаризации, передаче и оценке имущества, утвержденной распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, действующей в соответствии с положением, приведенным в приложении 6 к настоящей Учетной политике.

1.15. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в приложении 7 к настоящей Учетной политике.

1.16. Оформление документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета при вручении ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения, осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении 8 к настоящей Учетной политике.
1.17. Подведомственные учреждения предоставляют отчет об использовании субсидии на выполнение муниципального задания в соответствии с формой, приведенной в приложении 9 к настоящей Учетной политике.
1.18. Выдача денежных средств и денежных документов под отчет производится в соответствии с разделом 7 настоящей Учетной политики.

1.19. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».

1.20. На муниципальных служащих, исполняющих государственные полномочия в соответствии с законом Архангельской области от 20.09.2005 № 84-5-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области отдельными государственными полномочиями», распространяются нормы, установленные в Администрации Северодвинска.
1.21. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета в соответствии с приложением 10 к настоящей Учетной политике.

1.22. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных финансовых документов, представлен в приложении 11 к настоящей Учетной политике. В отдельных случаях Глава Северодвинска по доверенности наделяет правом подписи в первичных учетных документах иное должностное лицо.

2.  Нефинансовые активы

2.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. 

2.2. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договорам дарения (пожертвования)), при оприходовании неучтенного имущества, выявленного в результате инвентаризации, является их справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Справедливая стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению, списанию, инвентаризации, передаче и оценке имущества способом рыночных цен с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

справками (другими подтверждающими документами);
прайс-листами заводов-изготовителей;
справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
информацией, размещенной в СМИ и т. д.

2.3. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов. Указанная стоимость подтверждается документально или определяется экспертным путем.

2.4. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 

2.5. Наличие оформленных надлежащим образом первичных отгрузочных документов (товарная накладная, универсальный передаточный документ, закупочный акт и т.д.) подтверждает проведение процедуры внешней экспертизы при приемке товара и  служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету основных средств и материальных запасов.

2.6. Принятие к учету объектов нефинансовых активов, требующих государственной регистрации права собственности, осуществляется с момента регистрации права собственности.

2.7. Для передачи в казну Северодвинска вновь созданных объектов имущества Администрация Северодвинска, выступающая в качестве муниципального заказчика по строительству объектов для муниципальных нужд, передает в Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Северодвинска (казну) капитальные вложения (инвестиции) в объеме фактических затрат в объекты строительства (законченные строительством объекты).

2.8. Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.

3. Основные средства

3.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».

3.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

3.3. Приобретение и безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма ф.0504101, утвержденная Методическими указаниями № 52н).
3.4. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков.

Инвентарный номер представляет собой порядковый номер основного средства, перед которым проставляется необходимое количество нулей для получения установленного общего количества знаков.

Инвентарным объектам основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно в целях их аналитического учета присваивается уникальный порядковый номер, состоящий из 11 знаков с буквенным обозначением «м» в начале.

Присвоенные объекту инвентарный и порядковый номера должны быть обозначены материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению, списанию, инвентаризации, передаче и оценке имущества, утвержденной распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, путем прикрепления к нему жетона или нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

3.5. Имуществу, переданному в пользование, в отношении которого балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

3.6. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов и др.), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

3.7. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. 

В отсутствие сведений в технических документах на оборудование о наличии в них драгоценных металлов комиссия по поступлению и выбытию имущества определяет их содержание при списании и передаче на утилизацию и заносит эти сведения в инвентарную карточку.

3.8. Коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в частности, система отопления, включая котельную установку для отопления (если последняя находится в самом здании); внутренняя сеть водопровода, газопровода и канализации со всеми устройствами; внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети, например пожарная, охранная сигнализация; вентиляционные устройства общесанитарного назначения; подъемники и лифты входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются. К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем.

3.9. Системный блок, монитор, клавиатура, мышь и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта – компьютера, если они приобретаются в качестве составных частей компьютера. Если монитор и системный блок приобретены для эксплуатации в качестве самостоятельного объекта, то учитываются они отдельно как самостоятельные объекты.

Отдельными инвентарными объектами являются локальная вычислительная сеть, принтеры, сканеры, многофункциональное устройство, колонки, источник бесперебойного питания, внешний модем, USB-флэш-накопитель, вэб-камера и микрофон, выполненные в отдельном корпусе.

3.10. Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально ответственными лицами, оформляется на основании служебных записок.
Документом аналитического учета по указанным операциям является Карточка индивидуального учета материальных ценностей в соответствии с приложением 12 к настоящей Учетной политике.
Карточка ведется материально ответственными лицами. Сведения из этой карточки используются при проведении инвентаризации основных средств. 
3.11. Объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до дальнейшего определения функционального назначения, по остаточной стоимости (при наличии) или в условной оценке: один объект – один рубль при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).
3.12. Для документального оформления ремонта объектов основных средств, осуществляемого собственными силами, применяется дефектная ведомость в соответствии с приложением 13 к настоящей Учетной политике, составленная лицами, осуществляющими ремонт, с отражением выявленных неисправностей объекта основного средства, необходимых запчастей и материалов для устранения неисправностей и их количества.

3.13. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (форма ф.0504103, утвержденная Методическими указаниями № 52н).
3.14. Расчет стоимости ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению, инвентаризации, списанию, передаче и оценке имущества, утвержденной распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам. 

3.15. Разрешается списание объектов основных средств стоимостью до 20 000 рублей включительно без согласования с Комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Северодвинска. 
3.16. Решение о списании объекта основных средств принимает комиссия по поступлению, инвентаризации, списанию, передаче и оценке имущества, утвержденная распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, и оформляется в акте о списании объектов нефинансовых активов.

Основанием для списания объекта основных средств является моральный и физический износ объекта основных средств, нецелесообразность его дальнейшего использования, непригодность, невозможность или неэффективность его восстановления; хищения, недостачи, порчи, выявленные при инвентаризации; частичная ликвидация (в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию); ликвидация при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях; передача объекта основного средства другим государственным (муниципальным) организациям; иные случаи прекращения права оперативного управления, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

4. Нематериальные активы

4.1. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

объект можно отделить от другого имущества (выделить);

объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

не предполагается последующая перепродажа данного актива;

имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора, и т.п.) или исключительное право на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

4.2. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

4.3. Срок полезного использования объекта нематериального актива –секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

4.4. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект нематериального актива с неопределенным сроком полезного использования.

4.5. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению, инвентаризации, списанию, передаче и оценке имущества.

4.6. Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение составляет 5% или более от продолжительности текущего периода.

4.7. Срок полезного использования таких объектов нематериальных активов подлежит уточнению.
4.8. Амортизация на нематериальные активы начисляется линейным методом.
5. Материальные запасы

5.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

5.2. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

5.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

5.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

5.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (форма ф.0504205, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

5.6. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (форма ф. 0504210, утвержденная Методическими указаниями № 52н), которая является основанием для их списания.

5.7. Ответственные лица ежемесячно формируют и предоставляют в Отдел ведомость остатков материальных запасов по форме, установленной приложением 14 к настоящей Учетной политике.

6. Расчеты по заработной плате

6.1. Начисления по оплате труда сотрудников учитываются на счете 0 302 11 000 «Расчеты по заработной плате».

6.2. Расчеты с сотрудниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через платежные карты «Мир» в рамках зарплатного проекта Администрации Северодвинска или через личные банковские карты сотрудников. Перечисление заработной платы сотрудникам на банковские карты оформляется реестром в соответствии с приложением 31 к настоящей Учетной политике.
6.3. Для учета использования рабочего времени и расчета заработной платы применяется табель (форма ф.0504421, утвержденная Методическими указаниями № 52н) с применяемыми условными обозначениями, приведенными в приложении 15 к настоящей Учетной политике. 

6.4. Табель ведется ежемесячно лицом, назначенным руководителем органа Администрации Северодвинска.

6.5. Записи в табель и исключение из табеля работников должны производиться только на основании документов по учету личного состава: распоряжений о приеме на работу, переводе, увольнении, листков временной нетрудоспособности и др.

6.6. В табеле регистрируются только различные случаи отклонений от нормального использования рабочего времени.

6.7. Срок представления табеля учета рабочего времени в Отдел:  

не позднее 15 числа – за первую половину месяца;

не позднее 25 числа – за отчетный месяц;
на увольняемых работников за 3 рабочих дня до момента наступления события.
6.8. Расчет сумм причитающейся к выплате средней заработной платы за отпуск (основной, дополнительный, учебный и др.), а также расчет суммы денежной компенсации за неиспользованный отпуск производится в соответствии с приложением 16 к настоящей Учетной политике. 

6.9. Сведения о виде предоставляемого отпуска, дате начала и конца, его продолжительности, периоде, за который предоставляется отпуск, заполняются на основании распоряжения о предоставлении отпуска. Соответствующие данные об учитываемой при расчете среднего заработка заработной плате учитываются из карточек-справок. 

6.10. Оценочные обязательства в виде резерва на оплату отпусков отражаются на счете 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» в соответствии с установленным Порядком формирования и использования резервов предстоящих расходов, приведенным в приложении 9 к настоящей Учетной политике.

7. Расчеты с подотчетными лицами
7.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

1) на административно-хозяйственные нужды;
2) на командировочные расходы.
Порядок и размер командировочных расходов определен Положением о порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам Администрации Северодвинска;

3) на проведение спортивных мероприятий в рамках реализации муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта Северодвинска»;

4) на оплату проезда к месту проведения отпуска и обратно.
Порядок оплаты проезда к месту проведения отпуска и обратно осуществляется в соответствии с утвержденным в Администрации Северодвинска Порядком компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в организациях, финансируемых из местного бюджета, и членов их семей, и в соответствии с Правилами компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно лицам, работающим в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях, расположенных на территории городского округа Архангельской области «Северодвинск», утвержденными решением Совета депутатов Северодвинска от 24.06.2021 № 357.
7.2. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды и (или) на проведение спортивных мероприятий имеют право сотрудники, работающие в Администрации Северодвинска, с которыми заключены договоры о полной материальной ответственности. 

7.3. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются (перечисляются) работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распоряжением Администрации Северодвинска.
7.4. Компенсация расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно осуществляется при условии предоставления ежегодного отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, оформленного распоряжением Администрации Северодвинска. Исключение составляет, когда работник претендует на право компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту отдыха членов семьи.
7.5. Денежные средства под отчет выдаются с разрешения руководителя, имеющего право подписи первичных документов, по расходным кассовым ордерам, по ведомости на выдачу денег из кассы подотчетным лицам или путем перечисления на лицевой счет банковской карты сотрудника, и должны расходоваться строго по назначению.

7.6. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет на командировочные расходы, а также проезд в отпуск и обратно производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

7.7. Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается.

7.8. Денежные средства на административно-хозяйственные нужды и (или) на проведение спортивных мероприятий выдаются (перечисляются) под отчет на основании письменного заявления получателя, в соответствии с приложением 17 к настоящей Учетной политике, с указанием назначения аванса, срока, на который он выдается, и суммы, которая не должна превышать 100 (Сто) тысяч рублей.

7.9. Денежные средства на командировочные расходы выдаются (перечисляются) под отчет на основании письменного заявления получателя, в соответствии с приложением 18 к настоящей Учетной политике, с указанием назначения аванса, срока, на который он выдается, и суммы.

7.10. Оплата служебных поездок (командировок) в случае ежедневного возвращения сотрудников к месту проживания производится по авансовым отчетам с приложением маршрутного листа, в соответствии с приложением 19 к настоящей Учетной политике.

7.11. Работники, получившие денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды и (или) на проведение спортивных мероприятий, обязаны не позднее 14 дней с даты получения аванса представить в Отдел авансовый отчет об израсходованных суммах. При этом в указанный период 14 дней допускается очередная выдача денежных средств под отчет на проведение спортивных мероприятий. 

7.12. Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения предъявить в Отдел авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. 

7.13. В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов на административно-хозяйственные нужды за счет собственных средств, производится выдача (перечисление) денежных средств в порядке возмещения таких расходов. Основанием для этого является авансовый отчет работника об использованных средствах, утвержденный руководителем или лицом, его замещающим, с приложением подтверждающих документов и заявления в соответствии с приложением 20 к настоящей Учетной политике.

7.14. Денежные призы (премии) победителям, призерам городских соревнований и командам-победителям выдаются по ведомостям в соответствии с приложениями 21, 22 к настоящей Учетной политике.

7.15. Денежные средства на питание участников соревнований, суточные при проведении выездных спортивных мероприятий выдаются по ведомостям в соответствии с приложениями 23, 24 к настоящей Учетной политике.

7.16. Денежные средства на питание судей при проведении городских соревнований выдаются по ведомости в соответствии с приложением 25 к настоящей Учетной политике.

7.17. Выплата денежных премий активистам спортивных мероприятий производится по ведомости в соответствии с приложением 26 к настоящей Учетной политике. 

7.18. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя в соответствии с приложением 27 к настоящей Учетной политике.

7.19. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления авансового отчета (форма ф.0504505, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

7.20. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

7.21. В составе денежных документов учитываются:

проездные билеты (в том числе электронные);

марки;

дебетовые банковские карты.
7.22. Электронные билеты приобретаются на имя работников и выдаются им в порядке, аналогичном выдаче бумажных денежных документов. 

7.23. Если работник в установленный срок не представил авансовый отчет или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных статьями 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации.
7.24. Выплата денежных средств сотрудникам на компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно осуществляется на основании заявления, оформленного в соответствии с Приложением 32 к настоящей Учетной политике. Право использования работником компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно подтверждается отметкой специалиста отдела кадров Административно-организационного управления Администрации Северодвинска (далее – Отдел кадров) в заявлении. Заявления регистрируются в журнале регистрации заявлений на компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно сотрудников Администрации Северодвинска, который ведется в Отделе. Если по представленному заявлению сотрудник не смог реализовать свое право компенсации расходов Отдел уведомляет об этом Отдел кадров.

Работники, получившие денежные средства на компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно обязаны не позднее 10 рабочих дней со дня его выхода на работу (дня прибытия его членов семьи с отдыха) представить авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним. В случае невозможности представить авансовый отчет по уважительным причинам в указанные сроки, работник может обратиться с заявлением, оформленным в свободной форме на имя Заместителя Главы Администрации по финансово-экономическим вопросам с указанием причин, которые повлияли на задержку предоставления документов и срока продления, но не более чем на 30 календарных дней.

8. Финансовые вложения

8.1. Финансовые вложения признаются краткосрочными, если они имеют срок погашения не более 12 месяцев после отчетной даты или классифицируются таковыми в соответствии с нормативными правовыми актами.

8.2. Финансовые вложения, которые не относятся к краткосрочным, классифицируются как долгосрочные.

8.3. Аналитический учет финансовых вложений ведется в Карточке учета средств и расчетов (форма ф.0504051, утвержденная Методическими указаниями № 52н) в разрезе подведомственных учреждений.


8.4. Показатель размера участия в подведомственных бюджетных и автономных учреждениях при изменении стоимости недвижимого и особо ценного имущества корректируется ежегодно перед составлением годовой отчетности. Корректировка производится на основании Извещений (форма ф.0504805, утвержденная Методическими указаниями № 52н), предоставляемых подведомственными бюджетными и автономными учреждениями по дебету счета 00000000000000000120433530.
9. Обесценение активов

9.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (форма ф.0504087, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

9.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению, инвентаризации, списанию, передаче и оценке имущества.

9.4. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

9.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

9.6. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (форма ф.0504833, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

9.7. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

9.8. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (форма ф.0504833, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

10. Забалансовый учет

10.1. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

10.2. На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету имущество, полученное в безвозмездное пользование и в аренду, по договорной стоимости указанного имущества, а при невозможности ее определения исходя из договора – в условной оценке один рубль за один объект.

 10.3. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта до дальнейшего определения функционального назначения по балансовой стоимости (при наличии) или в условной оценке: один объект – один рубль.

10.4. На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:

трудовые книжки;

вкладыши в трудовые книжки;

иные бланки строгой отчетности.

10.5. На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по группам:

задолженность по доходам;

задолженность по авансам;

задолженность подотчетных лиц;

задолженность по недостачам.

10.6. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения:
по стоимости приобретения,
по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении такого имущества от иных организаций госсектора);
по оценочной стоимости (при получении от организаций негосударственного сектора).
10.7. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по группам:

двигатели, турбокомпрессоры;

аккумуляторы;

шины, диски.
10.8. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений:

банковские гарантии;

поручительства;

имущество в залоге.

10.9. На забалансовом счете 11 «Государственные и муниципальные гарантии» учет ведется по видам гарантий:

предоставленные гарантии с возникновением права регрессного требования;

предоставленные гарантии без возникновения права регрессного требования.

10.10. Аналитический учет по счетам 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» ведется в многографной карточке (ф.0504054, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

10.11. На забалансовый счет 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» не востребованная кредитором задолженность, принимается по распоряжению главы Администрации Северодвинска, изданному на основании:

инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (форма ф.0504089, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

10.12. Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

10.13. Аналитический учет по счету 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» ведется в разрезе видов материальных ценностей, получателей.

11. Расчеты с дебиторами и кредиторами

11.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

11.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. 
В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

11.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

11.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

11.5. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (форма ф.0504051, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

11.6. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (форма ф.0504051, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

11.7. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (форма ф.0504051, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

11.8. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений.

12. Финансовый результат

12.1. В составе расходов будущих периодов на счете 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

по приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, которые списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся;
по договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.

12.2. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия договора.

13. Администрирование доходов

Администрация Северодвинска осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов согласно бюджетной росписи и в соответствии с пунктом 3 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации на основании распоряжения Администрации Северодвинска.

Основанием для отражения операций по поступлениям являются выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (форма ф.0531761, утвержденная Методическими указаниями № 52н).
Учет и отчетность по поступлениям в местный бюджет, администратором которых является Администрация Северодвинска, ведется органами Администрации Северодвинска, ответственными за начисление и сбор данных платежей.

Отчет по начислению и поступлению платежей в местный бюджет, закрепленных за Администрацией Северодвинска, ведется по форме в соответствии с приложением 28 к настоящей Учетной политике и предоставляется в Отдел в соответствии с графиком документооборота (приложение 2 к настоящей Учетной политике).

Органы Администрации Северодвинска, ответственные за администрирование доходов в местный бюджет, обеспечивают в регулярном режиме загрузку информации в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах.

14. Санкционирование расходов

14.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

протокола конкурсной комиссии;

бухгалтерской справки (форма ф.0504833, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

14.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

при отсутствии договора – на основании акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;
договора (соглашения) о предоставлении субсидии.

14.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

расчетно-платежной ведомости (форма ф.0504401, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

расчетной ведомости (форма ф.0504402, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (форма ф.0504425, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

бухгалтерской справки (форма ф.0504833, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

акта выполненных работ;

акта об оказании услуг;

акта приема-передачи;

договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

авансового отчета (форма ф.0504505, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

правки-расчета;

счета;

счета-фактуры;

товарной накладной (ТОРГ-12) (форма ф.0330212, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

универсального передаточного документа;

чека;

квитанции;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;

графика перечисления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

14.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения» ведется в Карточке учета прогнозных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в приложении 29 к настоящей Учетной политике.
14.5. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении 30 к настоящей Учетной политике.

	
	Приложение  1 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска
1. Организация передачи документов и дел

Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска.

При необходимости передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска издается приказ начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска о передаче документов и дел, в котором указывается:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее – комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации.
2. Порядок передачи документов и дел

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

Проведение передачи документов и дел осуществляется в соответствии с настоящим Порядком.
2.2. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

учредительные, регистрационные и иные документы;

лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

документы учетной политики;

бюджетную и налоговую отчетность;

документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;

акты ревизий и проверок;

бланки строгой отчетности;

материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

регистры налогового учета;

договоры с контрагентами;

акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

первичные (сводные) учетные документы;

книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;

документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.3. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.

В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме – на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка «Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются».
	
	Приложение 1
к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности–главного бухгалтера Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Акт

приема-передачи документов и дел

	        (место подписания акта)        
	"       "                       20    г.


Мы, нижеподписавшиеся:

            (должность, Ф.И.О.)              – сдающий документы и дела,

            (должность, Ф.И.О.)              – принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной     (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность руководителя)     от                       №                    
            (должность, Ф.И.О.)              – председатель комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)              – член комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)              – член комиссии,

представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя,            (должность, Ф.И.О.)            
составили настоящий акт о том, что

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    
переданы:

    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)    
1. Следующая информация в электронном виде и документы на бумажном носителе:
 

	№ п/п
	Описание переданной информации 

в электронном виде и документов на бумажном носителе
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


2. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	№ п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


3. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    .

4. Следующие печати и штампы:

	№ п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


5. Следующие чековые книжки:

	№ п/п
	Наименование учреждения, выдавшего чековую книжку
	Номера неиспользованных чеков в чековой книжке

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  .

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Передающим лицом даны следующие пояснения:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     .
Приложения к акту:

1.                                                                                                                           
2.                                                                                                                           
3.                                                                                                                           
Подписи лиц, составивших акт:

Передал:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Принял:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Председатель комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Члены комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
"        "                        20        г.

М.П
	
	Приложение 2 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


График документооборота

	№ п/п
	Наименование

документа
	Структурное подразделение, ответственный исполнитель
	Адресат
	Срок представления
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Счета-фактуры, акты выполненных работ, акты о приемке выполненных работ и накладные на получение материальных ценностей, справка о стоимости выполненных работ и затрат, универсальный передаточный акт
	Все органы Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежедневно, но не позднее двух рабочих дней следующего месяца
	

	2
	Авансовые отчеты


	Подотчетные лица


	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее трех рабочих дней после срока, на который выдан аванс
	

	3
	Табель учета использования рабочего времени 
	Все органы Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска 
	Не позднее 15 числа – за первую половину месяца;

не позднее 25 числа – за отчетный месяц;

на увольняемых работников– за 3 рабочих дня до момента наступления события
	

	4
	Листок нетрудоспособности
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее пяти рабочих дней после получения работником листка нетрудоспособности от медицинской организации

	

	5
	Распоряжение о приеме работника на работу
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее трех рабочих дней после приема
	

	6
	Распоряжение о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) 
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее трех рабочих дней до наступления события
	

	7
	Распоряжение о кадровом перемещении, изменении размеров окладов и надбавок
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	В текущем месяце


	

	8
	Распоряжение о предоставлении отпуска работнику
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее пяти рабочих дней до момента наступления события 
	

	9
	Распоряжение о направлении работника в командировку
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее пяти рабочих дней до момента наступления события 
	

	10
	Отчет по доходам 
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, не позднее 5–го числа после окончания отчетного месяца
	

	11
	Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, за два дня до окончания месяца
	

	12
	Путевой лист легкового автомобиля
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Еженедельно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	13
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежеквартально, но за два дня до окончания квартала
	

	14
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, за два дня до окончания месяца
	

	15
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее трех дней со дня передачи
	

	16
	Акт о списании объекта основных средств
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, за два дня до окончания месяца
	

	17
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	18
	Реестр сдачи документов
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	В текущем месяце


	

	19
	Требование-накладная 
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	20
	Акт о списании материальных запасов
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, за два дня до окончания месяца
	

	21
	Книга учета материальных ценностей
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	22
	Карточка учета материальных ценностей
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	23
	Ведомость остатков материальных запасов
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, но не позднее первого числа каждого месяца
	

	24
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежеквартально, но не позднее первого числа каждого квартала
	

	25
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Материально ответственные лица органов Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежеквартально, но не позднее первого числа каждого квартала
	

	26
	Отчет об использовании субсидии на выполнение муниципального задания

	Подведомственные бюджетные, автономные учреждения 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежемесячно, до 05 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	

	27
	Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 
	Отдел кадров Административно-организационного управления Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежеквартально, за 3 дня до окончания квартала
	

	28
	Авансовые отчеты с приложениями: ведомость на выдачу денежных призов победителям и призёрам городских соревнований, ведомость выдачи денежных призов  командам-победителям и призёрам городских соревнований. Ведомость на выдачу денег (суточные, питание).
 Ведомость выдачи денег на питание

 Ведомость выдачи денег на питание  судьям городских соревнований.
 Ведомость на выплату  денежной премии
	Подотчетные лица ОФК и С Администрации Северодвинска

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее четырнадцати дней с даты получения аванса
	

	29
	Договор (контракт) на поставку товаров, выполненных работ, оказание услуг
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее трех дней с даты подписания
	

	30
	Договор (соглашение) о предоставлении субсидии
	Орган Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Не позднее трех дней с даты подписания
	

	31
	Заявление на аванс.
Заявление на компенсацию расходов.
Заявление на аванс (командировка)
	Подотчетные лица
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	По мере необходимости в сроки, установленные нормативно правовыми актами Администрации Северодвинска и Совета депутатов Северодвинска
	

	32
	Заявление о выдаче денежных документов (фондовая касса)
	Подотчетные лица
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	По мере необходимости, за два дня до момента выдачи денежных документов
	

	33
	Банковская гарантия
	Все органы Администрации Северодвинска
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежедневно, но не позднее двух рабочих дней следующего месяца
	

	34
	Электронная банковская гарантия
	Управление муниципального заказа
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	Ежедневно, но не позднее двух рабочих дней следующего месяца
	


	
	Приложение  3 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


График периодичности вывода с электронных носителей на бумажные 

регистров бухгалтерского учета и форм первичных документов 

	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность
	Срок вывода

	0504031
	Инвентарная карточка учета

 нефинансовых активов*
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов *
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежемесячно
	В конце месяца

	0504204
	Требование – накладная
	При передаче материальных ценностей между МОЛ 
	На момент передачи

	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	При необходимости
	При необходимости

	0504071
	Журналы операций: 
	Ежемесячно
	В конце месяца

	
	Журнал операций № 1 по счету "Касса"
	
	

	
	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами
	
	

	
	Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами
	
	

	
	Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками
	
	

	
	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам
	
	

	
	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда
	
	

	
	Журнал операций № 7 по выбытию и
перемещению нефинансовых активов 
	
	

	
	
	
	

	
	Журнал операций № 8 по прочим операциям
	
	

	
	Журнал операций № 9 по санкционированию
	
	

	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно
	В конце месяца

	0504833
	Бухгалтерская справка
	При проведении операции 
	При проведении операции 

	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504086
	Инвентарная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504087
	Инвентарная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504088
	Инвентарная опись наличных денежных средств
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504089
	Инвентарная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	На дату проведения инвентаризации
	По окончании инвентаризации

	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	На дату проведения инвентаризации (при наличии расхождений)
	По окончании инвентаризации

	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	На дату оформления Ведомости расхождений по результатам инвентаризации
	Одновременно с выводом Ведомости расхождений по результатам инвентаризации

	0504230
	Акт о списании материальных запасов
	На дату списания МЗ
	На дату списания МЗ

	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	На дату списания мягкого и хозяйственного инвентаря
	На дату списания мягкого и хозяйственного инвентаря

	0504403 
	Платежная ведомость
	На дату выдачи денежных средств
	В день начала выдачи денежных средств

	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам
	На дату выдачи денежных средств
	В день начала выдачи денежных средств

	0504417
	Карточка-справка 


	Ежегодно
	В конце отчетного года

	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	На дату списания БСО
	На дату списания БСО

	0504402
	Расчетная ведомость
	Ежемесячно
	Ежемесячно

	0504101
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	По мере постановки на учет и вводе в эксплуатацию
	При передаче в эксплуатацию 

	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	По окончании произведенных работ
	По окончании произведенных работ

	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)


	При списании нефинансового актива
	При списании нефинансового актива

	0504105
	Акт о списании транспортного средства
	При списании транспортного средства
	При списании транспортного средства

	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	При перемещении нефинансовых активов
	При перемещении нефинансовых активов

	0504204
	Требование-накладная
	При перемещении материальных запасов
	При перемещении материальных запасов

	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	При выдаче материальных ценностей
	В конце месяца

	0504220
	Акт приемки материалов (материальных ценностей)
	При поступлении материальных ценностей с расхождениями или без документов поставщика
	При оприходовании материальных ценностей, поступивших с расхождениями или без документов поставщика 

	0504206
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	При выдаче (возврате, списании) имущества в пользование
	На момент выдачи (возврата, списания) имущества в пользование

	0310001
	Приходный кассовый ордер
	При поступлении денежных средств в кассу
	На момент поступления денежных средств в кассу

	0310002
	Расходный кассовый ордер
	При выбытии денежных средств из кассы
	На момент выбытия денежных средств из кассы

	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
	Ежемесячно при наличии операций по кассе
	В конце месяца

	0402001
	Объявление на взнос наличными
	При сдаче денежных средств в банк
	Одновременно с расходным кассовым ордером на данную операцию

	0315001 (М-2)
	Доверенность
	На дату получения ТМЦ
	На дату получения ТМЦ

	0504514
	Кассовая книга
	Ежедневно при наличии операций по кассе
	В конце дня при наличии операций по кассе

	0504062
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)
	Ежеквартально
	В конце отчетного квартала

	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	
	Расчетный листок**
	Ежемесячно
	В конце месяца

	
	Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов**
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	
	Расчет среднедневного заработка
	При исчислении среднего заработка
	В конце месяца

	
	Регистр налогового учета по НДФЛ**
	Ежегодно
	В конце отчетного года

	
	Карточка учета прогнозных (плановых) назначений

	При необходимости
	На момент внесения изменений 


 Примечание:

* Инвентарная карточка учета основных средств (форма 0504031) и Инвентарная карточка группового учета основных средств (форма 0504032) распечатываются только по объектам основных средств, по которым было движение в течение финансового года (начисление амортизации, поступление, списание, переоценка, смена материально-ответственного лица и т.п.). В случае отсутствия движения по объекту сведения ранее распечатанных карточек форм 0504031 или 0504032 считаются действительными до следующего изменения бухгалтерских и учетных данных объекта основных средств.
** Унифицированные (типовые) формы и регистры отсутствуют.

*** Типовая форма или регистр без кода по ОКУД.

	
	Приложение  4 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Правила использования системы электронного документооборота

в бюджетном учете Администрации Северодвинска

1. Электронный документ создается, используется и хранится с применением средств вычислительной техники в соответствующем прикладном программном обеспечении в Администрации Северодвинска.

2. Электронный документ содержит реквизиты, позволяющие его идентифицировать. Обязательные реквизиты электронного документа определяются действующим законодательством, нормативными правовыми актами, а также требованиями к форматам текстовых файлов, используемым при информационном взаимодействии между Управлением Федерального казначейства Архангельской области, а также другими участниками бюджетного процесса, правилами электронного документооборота в системе электронного документооборота Федерального казначейства. 

3. В случае использования электронной цифровой подписи в электронных документах она признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.

4. Бумажная копия электронного документа выдается по письменному запросу в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и заверяется оттиском штампа (или собственноручной записью) с текстом: 

Администрация Северодвинска;

Отдел бухгалтерского учета и отчетности;

дата;

«Копия электронного документа верна»;

количество листов;

должность исполнителя;

фамилия, имя, отчество исполнителя;

подпись.

5. Бумажная копия электронного документа, принимаемая к учету от органов Администрации Северодвинска, должна быть заверена оттиском штампа (или собственноручной записью) с текстом:

наименование организации;

наименование органа Администрации Северодвинска;

дата;

«Копия электронного документа верна»;

должность исполнителя;

фамилия, имя, отчество исполнителя;

подпись.

6. Страницы многостраничных бумажных копий электронных документов должны быть пронумерованы. Допускается брошюрование листов многостраничных документов, их прошивка и заверка сброшюрованного документа на обороте последнего листа.

7. Исполнитель несет персональную ответственность за идентичность информации в бумажной копии электронного документа его электронному оригиналу, а также за наличие положительного результата проверки электронной цифровой подписи под электронным документом.

8. Документы, созданные в электронном виде и подписанные электронной цифровой подписью уполномоченных лиц, хранятся в соответствующем прикладном программном обеспечении, позволяющем их просмотреть и осуществить проверку электронной цифровой подписи документов на протяжении всего срока хранения этих документов.

9. Срок хранения электронных документов устанавливается в соответствии с номенклатурой дел, в зависимости от содержащейся в них информации и вне зависимости от места хранения, за исключением документов архивного фонда, подлежащих передаче на хранение в муниципальный архив.
	
	Приложение  5 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Порядок организации и осуществления внутреннего контроля, проводимого Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
1. Общие положения
1.1. Внутренний контроль направлен на:
установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;

повышение уровня ведения учета, составления отчетности;

исключение ошибок и нарушений норм законодательства Российской Федерации в части ведения учета и составления отчетности;

повышение результативности использования финансовых средств и имущества.

1.2. Целями внутреннего контроля являются:

подтверждение достоверности данных учета и отчетности;

обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.

1.3. Основными задачами внутреннего контроля являются:

оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;

оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;

повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

плановые (прогнозные) документы;

договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);

распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);

первичные учетные документы и регистры учета;

хозяйственные операции, отраженные в учете;

отчетность;

иные объекты по распоряжению руководителя.

2. Организация внутреннего контроля
2.1. Внутренний контроль осуществляется непрерывно сотрудниками Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.

2.2. Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль – комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);

2) текущий контроль – комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций).
2.3. Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;

контроль за принятием обязательств;

проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов, распоряжений);

проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

2.4. Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

К мероприятиям текущего контроля относятся:

проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;

проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;

контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.

2.5. В рамках внутреннего контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.

Периодичность проведения проверок:

плановые проверки – по распоряжению руководителя Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска в рамках внутреннего контроля по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Порядку;

внеплановые проверки – по распоряжению руководителя Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска (если стало известно о возможных нарушениях).

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены. А также рекомендации по предотвращению возможных ошибок, которые утверждает руководитель Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.
2.7. Итоги внутреннего контроля фиксируются руководителем Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска в журнале учета результатов внутреннего контроля, составленном по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Порядку. Журнал учета результатов внутреннего контроля хранится в сейфе руководителя Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.
Корректность занесенных в журнал данных обеспечивают должностные лица, назначаемые руководителем Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.

2.8. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений (заместители руководителей структурных подразделений). При необходимости на совещания приглашаются должностные лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль.

2.9. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на начальника Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главного бухгалтера Администрации Северодвинска.
	
	Приложение  1 

к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля, проводимого Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска


УТВЕРЖДАЮ
__________________________________________

(должность руководителя, фамилия, инициалы)

Проведение проверок в рамках
внутреннего контроля
на ___________________________________
(год, квартал, месяц, иной период)
	N п/п
	Тема проверки
	Проверяемый период
	Период проведения проверки
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки (фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	


	
	Приложение  2 

к Порядку организации и осуществления внутреннего контроля, проводимого Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска


Журнал учета результатов внутреннего контроля
за ___________________________________
(год, квартал, месяц, иной период)
	N п/п
	Тема проверки 
(с указанием периода проверки)
	Причина проведения проверки (плановая/
внеплановая)
	Должностное лицо, ответственное за проведение проверки
	Перечень выявленных нарушений (недостатков)
	Сведения о причинах возникновения нарушений (недостатков), лицах, их допустивших
	Предлагаемые меры по устранению нарушений (недостатков)
	Отметка об устранении

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение  6 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Положение о комиссии по поступлению, списанию,
инвентаризации, передаче и оценке имущества
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению, списанию, инвентаризации, передаче и оценке имущества (далее – комиссия) утверждается распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам.
1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) настоящей Учетной политикой;
определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) настоящей Учетной политикой;

определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых активов;

определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и документах производителя;

изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма ф.0504103, утвержденная Методическими указаниями № 52н. Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма ф.0504103, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма ф.0504101, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (форма ф.0504207, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

актом приемки материалов (материальных ценностей) (форма ф.0504220 утвержденная Методическими указаниями № 52н).

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Положением об Учетной политике для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска.
3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам:

о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых активов;

о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей части актива при его частичной ликвидации;

о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

осмотра имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

подготовки документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма ф.0504101, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

актом о списании объектов нефинансовых активов, кроме транспортных средств (форма ф.0504104, утвержденная  Методическими указаниями № 52н);

актом о списании транспортного средства (форма ф.0504105, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма ф.0504143, утвержденная Методическими указаниями № 52н);

актом о списании материальных запасов (форма ф.0504230, утвержденная Методическими указаниями № 52н).

3.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается заместителем Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам.
3.6. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов
4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость.

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5. Заключение о необходимости определить справедливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя.

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя.
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Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.2. Инвентаризация нефинансовых, финансовых активов и обязательств проводится в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Методические указания по инвентаризации имущества финансовых обязательств»:

основных средств – один раз в три года, не ранее 1 октября отчетного года; 

другого имущества Администрации Северодвинска, независимо от его местонахождения, – ежегодно, не ранее 1 октября отчетного года;

всех видов финансовых обязательств – ежегодно, на 31 декабря.
Инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и другими организациями проводится посредством актов сверки расчетов не реже 1 раза в год.
1.3. Инвентаризация наличных денежных средств и денежных документов в кассе проводится не реже одного раза в год. 

1.4. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись «До инвентаризации на «(дата)». После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.7. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. 

1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственных лиц.

 В графе 8 инвентаризационной описи (форма ф.0504087, утвержденная Методическими указаниями № 52н) отражается статус объекта учета по наименованию.

 В графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (форма ф.0504087, утвержденная Методическими указаниями № 52н) отражается целевая функция актива по наименованию.

1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

1.12. Предложения об урегулировании (устранении) выявленных при инвентаризации расхождений данных из реестра имущества и данных бюджетного учета представляются на рассмотрение заместителю Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, принимающего окончательное решение по выявленным фактам расхождений (об уточняющих записях в реестре имущества, уточняющих записях в бюджетном учете или иных решениях).

2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии
и иных лиц при проведении инвентаризации
2.1. Председатель комиссии обязан:

быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

определять методы и способы инвентаризации;

распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.2. Председатель комиссии имеет право:

проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

привлекать по согласованию с заместителем Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам должностных лиц к проведению инвентаризации;

вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

2.3. Члены комиссии обязаны:

быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

2.4. Члены комиссии имеют право:

проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

2.5. Руководители органов Администрации Северодвинска, где проводится инвентаризация, и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

оказывать содействие в проведении инвентаризации;

представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;
давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

имущество, учтенное на забалансовых счетах;

другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.

4. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (форма ф.0504092, утвержденная Методическими указаниями № 52н).
В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

4.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам предложения:

по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

по оприходованию излишков;

по списанию невостребованной кредиторской задолженности;

по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

иные предложения.

4.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (форма ф.0504835, утвержденная Методическими указаниями № 52н). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам инвентаризации (форма ф.0504092, утвержденная Методическими указаниями № 52н).
	
	Приложение 8 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета в рамках представительской деятельности Главы Администрации Северодвинска
1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения.

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях.

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных ценностей является распоряжение Администрации Северодвинска.

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается отчетом, составленным лицом, ответственным за организацию мероприятия, по форме, утвержденной распоряжением Мэра Северодвинска от 01.03.2005 № 85-р. 

5. Акт о вручении подписывают члены комиссии по списанию материальных ценностей, денежных средств, назначенные распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам.
6. Акт о вручении представляется в Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной продукции).

7. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то применяется следующий порядок учета:

при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на балансовых счетах;

на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки» информация не отражается.

8. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то применяется следующий порядок учета:

поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке;

при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки»;

по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода последним числом месяца списанием с забалансового счета 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки».
	
	Приложение 9 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ СУБСИДИИ НА ВЫПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

______________________________________________________

                                                                                                  (наименование муниципального учреждения)

за ________________________________20   года

                                                                                                                     (период с начала года)

	№ п/п
	КБК
	КОСГУ
	Плановый объем субсидий (руб.)
	Поступило финансирование на отчетную дату (руб.)
	Объем выполненных работ (руб.)
	Кассовые расходы (руб.)
	Отклонения          (гр. 5-гр. 9)        равно остатку на  счете

	
	
	
	
	всего с начала года
	за текущий месяц
	всего с начала года
	за текущий месяц
	всего с начала года
	за текущий месяц
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель учреждения                                                                        ________________         ФИО

Главный бухгалтер 
                              __________________     ФИО

Исполнитель, ФИО    телефон

	                                     
	
	
	
	
	
	
	Приложение 10 к Учетной политике 

для целей бюджетного (бухгалтерского учета)
в органах Администрации Северодвинска,

обслуживаемых Отделом бухгалтерского

учета и отчетности Администрации    

Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________

	Рабочий план счетов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код аналитический классификационный по БК
	Код вида деятельности
	Синтетический счет объекта учета
	Аналитический код по КОСГУ
	Наименование балансового счета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	
	коды счета
	
	
	
	
	

	
	
	синтетический
	аналитический
	
	
	
	

	
	
	
	группа
	вид
	
	
	
	

	1-17

 знаки 

счета
	18 

знак 

счета 
	19-21 знаки счета
	22 

знак счета
	23 

знак счета
	24-26 знаки счета
	
	

	В соответствии с Порядком формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения


	1 - бюджетная деятельность;

3 - деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении
	В соответствии с Порядком применения классификации операций сектора государственного управления



	
	
	1 0 0
	0
	0
	
	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	

	
	
	1 0 1
	0
	0
	
	Основные средства
	

	
	
	1 0 1
	1
	0
	
	
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения

	
	
	1 0 1
	2
	0
	
	
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения

	
	
	1 0 1
	3
	0
	
	
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения

	
	
	1 0 1
	9
	0
	
	
	Основные средства - имущество в концессии

	
	
	1 0 1
	0
	1
	
	
	
	Жилые помещения

	
	
	1 0 1
	0
	2
	
	
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	
	1 0 1
	0
	3
	
	
	
	Инвестиционная недвижимость

	
	
	1 0 1
	0
	4
	
	
	
	Машины и оборудование

	
	
	1 0 1
	0
	5
	
	
	
	Транспортные средства

	
	
	1 0 1
	0
	6
	
	
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	
	1 0 1
	0
	7
	
	
	
	Биологические ресурсы

	
	
	1 0 1
	0
	8
	
	
	
	Прочие основные средства

	
	
	1 0 2
	0
	0
	
	Нематериальные активы
	

	
	
	1 0 2
	2
	0
	
	
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	
	1 0 2
	3
	0
	
	
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	
	1 0 3
	0
	0
	
	Непроизведенные активы
	

	
	
	1 0 3
	1
	0
	
	
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	
	
	1 0 3
	3
	0
	
	
	Непроизведенные активы - иное движимое имущество

	
	
	1 0 3
	9
	0
	
	
	Непроизведенные активы - в составе имущества концедента

	
	
	1 0 3
	0
	1
	
	
	
	Земля

	
	
	1 0 3
	0
	2
	
	
	
	Ресурсы недр

	
	
	1 0 3
	0
	3
	
	
	
	Прочие непроизведенные активы

	
	
	1 0 4
	0
	0
	
	Амортизация
	
	

	
	
	1 0 4
	1
	0
	
	
	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	
	
	1 0 4
	2
	0
	
	
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения

	
	
	1 0 4
	3
	0
	
	
	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	
	
	1 0 4
	4
	0
	
	
	Амортизация прав пользования активами

	
	
	1 0 4
	5
	0
	
	
	Амортизация имущества, составляющего казну

	
	
	1 0 4
	9
	0
	
	
	Амортизация имущества в концессии

	
	
	1 0 4
	0
	1
	
	
	
	Амортизация жилых помещений

	
	
	1 0 4
	0
	2
	
	
	
	Амортизация нежилых помещений (зданий 
и сооружений)

	
	
	1 0 4
	0
	3
	
	
	
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	
	1 0 4
	0
	4
	
	
	
	Амортизация машин 
и оборудования

	
	
	1 0 4
	0
	5
	
	
	
	Амортизация транспортных средств

	
	
	1 0 4
	0
	6
	
	
	
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	
	1 0 4
	0
	7
	
	
	
	Амортизация биологических ресурсов

	
	
	1 0 4
	0
	8
	
	
	
	Амортизация прочих основных средств

	
	
	1 0 4
	0
	9
	
	
	
	Амортизация нематериальных активов

	
	
	1 0 4
	2
	9
	
	
	
	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения

	
	
	1 0 4
	3
	9
	
	
	
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	
	
	1 0 4
	4
	9
	
	
	
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	
	
	1 0 4
	5
	1
	
	
	
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	
	
	1 0 4
	5
	2
	
	
	
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	
	
	1 0 4
	5
	4
	
	
	
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	
	
	1 0 4
	5
	9
	
	
	
	Амортизация имущества казны в концессии

	
	
	1 0 5
	0
	0
	
	Материальные запасы
	

	
	
	1 0 5
	2
	0
	
	
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения

	
	
	1 0 5
	3
	0
	
	
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения

	
	
	1 0 5
	0
	1
	
	
	
	Медикаменты и перевязочные средства

	
	
	1 0 5
	0
	2
	
	
	
	Продукты питания

	
	
	1 0 5
	0
	3
	
	
	
	Горюче-смазочные материалы

	
	
	1 0 5
	0
	4
	
	
	
	Строительные материалы

	
	
	1 0 5
	0
	5
	
	
	
	Мягкий инвентарь

	
	
	1 0 5
	0
	6
	
	
	
	Прочие материальные запасы

	
	
	1 0 5
	0
	7
	
	
	
	Готовая продукция

	
	
	1 0 5
	0
	8
	
	
	
	Товары

	
	
	1 0 5
	0
	9
	
	
	
	Наценка на товары

	
	
	1 0 6
	0
	0
	
	Вложения в нефинансовые активы
	

	
	
	1 0 6
	1
	0
	
	
	Вложения в недвижимое имущество

	
	
	1 0 6
	К
	С
	
	Вложения в основные средства - недвижимое имущество. Капитальное строительство

	
	
	1 0 6
	2
	0
	
	
	Вложения в особо ценное движимое имущество

	
	
	1 0 6
	3
	0
	
	
	Вложения в иное движимое имущество

	
	
	1 0 6
	4
	0
	
	
	Вложения в объекты финансовой аренды

	
	
	1 0 6
	9
	0
	
	
	Вложения в имущество концедента

	
	
	1 0 6
	0
	1
	
	
	
	Вложения в основные средства

	
	
	1 0 6
	0
	2
	
	
	
	Вложения в нематериальные активы

	
	
	1 0 6
	0
	3
	
	
	
	Вложения в непроизведенные активы

	
	
	1 0 6
	0
	4
	
	
	
	Вложения в материальные запасы

	
	
	1 0 7
	0
	0
	
	Нефинансовые активы в пути
	

	
	
	1 0 7
	1
	0
	
	
	Недвижимое имущество учреждения в пути

	
	
	1 0 7
	2
	0
	
	
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути

	
	
	1 0 7
	3
	0
	
	
	Иное движимое имущество учреждения в пути

	
	
	1 0 7
	0
	1
	
	
	
	Основные средства в пути

	
	
	1 0 7
	0
	3
	
	
	
	Материальные запасы в пути

	
	
	1 0 8
	0
	0
	
	Нефинансовые активы имущества казны
	

	
	
	1 0 8
	5
	0
	
	
	Нефинансовые активы, составляющие казну

	
	
	1 0 8
	5
	1
	
	
	
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	
	
	1 0 8
	5
	2
	
	
	
	Движимое имущество, составляющее казну

	
	
	1 0 8
	5
	3
	
	
	
	Ценности государственных фондов России

	
	
	1 0 8
	5
	4
	
	
	
	Нематериальные активы, составляющие казну

	
	
	1 0 8
	5
	5
	
	
	
	Непроизведенные активы, составляющие казну

	
	
	1 0 8
	5
	6
	
	
	
	Материальные запасы, составляющие казну

	
	
	1 0 8
	5
	7
	
	
	
	Прочие активы, составляющие казну

	
	
	1 0 8
	9
	0
	
	
	
	Нефинансовые активы, составляющие казну 
в концессии

	
	
	1 0 8
	9
	1
	
	
	
	Недвижимое имущество концедента, составляющее казну

	
	
	1 08
	9
	2
	
	
	
	Движимое имущество концедента, составляющее казну

	
	
	1 0 8
	9
	5
	
	
	
	Непроизведенные активы (земля) концедента, составляющие казну

	
	
	1 0 9
	0
	0
	
	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

	
	
	1 0 9
	6
	0
	
	
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	
	1 0 9
	7
	0
	
	
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг
	по видам расходов

	
	
	1 0 9
	8
	0
	
	
	Общехозяйственные расходы
	по видам расходов

	
	
	1 1 1
	0
	0
	
	Права пользования активами
	

	
	
	1 1 1
	4
	0
	
	
	Права пользования нефинансовыми активами

	
	
	1 1 1
	4
	1
	
	
	
	Права пользования жилыми помещениями

	
	
	1 1 1
	4
	2
	
	
	
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями 
и сооружениями)

	
	
	1 1 1
	4
	4
	
	
	
	Права пользования машинами 
и оборудованием

	
	
	1 1 1
	4
	5
	
	
	
	Права пользования транспортными средствами

	
	
	1 1 1
	4
	6
	
	
	
	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	
	
	1 1 1
	4
	7
	
	
	
	Права пользования биологическими ресурсами

	
	
	1 1 1
	4
	8
	
	
	
	Права пользования прочими основными средствами

	
	
	1 1 1
	4
	9
	
	
	
	Права пользования непроизведенными активами

	
	
	1 1 4
	0
	0
	
	Обесценение нефинансовых активов
	

	
	
	1 1 4
	1
	0
	
	
	Обесценение недвижимого имущества учреждения

	
	
	1 1 4
	2
	0
	
	
	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения

	
	
	1 1 4
	3
	0
	
	
	Обесценение иного движимого имущества учреждения

	
	
	1 1 4
	4
	0
	
	
	Обесценение прав пользования активами

	
	
	1 1 4
	0
	1
	
	
	
	Обесценение жилых помещений

	
	
	1 1 4
	0
	2
	
	
	
	Обесценение нежилых помещений (зданий 
и сооружений)

	
	
	1 1 4
	0
	3
	
	
	
	Обесценение инвестиционной недвижимости

	
	
	1 1 4
	0
	4
	
	
	
	Обесценение машин 
и оборудования

	
	
	1 1 4
	0
	5
	
	
	
	Обесценение транспортных средств

	
	
	1 1 4
	0
	6
	
	
	
	Обесценение инвентаря производственного 
и хозяйственного

	
	
	1 1 4
	0
	7
	
	
	
	Обесценение биологических ресурсов

	
	
	1 1 4
	0
	8
	
	
	
	Обесценение прочих основных средств

	
	
	1 1 4
	0
	9
	
	
	
	Обесценение нематериальных активов

	
	
	1 1 4
	6
	0
	
	
	Обесценение непроизведенных активов

	
	
	1 1 4
	6
	1
	
	
	
	Обесценение земли

	
	
	1 1 4
	6
	2
	
	
	
	Обесценение ресурсов недр

	
	
	1 1 4
	6
	3
	
	
	
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	
	
	2 0 0
	0
	0
	
	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	

	
	
	2 0 1
	0
	0
	
	Денежные средства учреждения
	

	
	
	2 0 1
	1
	0
	
	
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	
	
	2 0 1
	2
	0
	
	
	Денежные средства учреждения в кредитной организации

	
	
	2 0 1
	3
	0
	
	
	Денежные средства в кассе учреждения

	
	
	2 0 1
	0
	1
	
	
	
	Денежные средства учреждения на счетах

	
	
	2 0 1
	0
	2
	
	
	
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты

	
	
	2 0 1
	0
	3
	
	
	
	Денежные средства учреждения в пути

	
	
	2 0 1
	0
	4
	
	
	
	Касса

	
	
	2 0 1
	0
	5
	
	
	
	Денежные документы

	
	
	2 0 1
	0
	6
	
	
	
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации

	
	
	2 0 1
	0
	7
	
	
	
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте

	
	
	2 0 2
	0
	0
	
	Средства на счетах бюджета
	

	
	
	2 0 2
	1
	0
	
	
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства

	
	
	2 0 2
	2
	0
	
	
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации

	
	
	2 0 2
	3
	0
	
	
	Средства бюджета на депозитных счетах

	
	
	2 0 2
	0
	1
	
	
	
	Средства на счетах бюджета в рублях

	
	
	2 0 2
	0
	2
	
	
	
	Средства на счетах бюджета в пути

	
	
	2 0 2
	0
	3
	
	
	
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте

	
	
	2 0 3
	0
	0
	
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	
	
	2 0 3
	0
	1
	
	
	
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	2 0 3
	1
	0
	
	
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	
	
	2 0 3
	2
	0
	
	
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	
	
	2 0 3
	3
	0
	
	
	Средства на счетах для выплаты наличных денег

	
	
	2 0 3
	0
	2
	
	
	
	Средства бюджета

	
	
	2 0 3
	0
	3
	
	
	
	Средства бюджетных учреждений

	
	
	2 0 3
	0
	4
	
	
	
	Средства автономных учреждений

	
	
	2 0 3
	0
	5
	
	
	
	Средства иных организаций

	
	
	2 0 4
	0
	0
	
	Финансовые вложения
	

	
	
	2 0 4
	2
	0
	
	
	Ценные бумаги, кроме акций
	

	
	
	2 0 4
	3
	0
	
	
	Акции и иные формы участия в капитале

	
	
	2 0 4
	5
	0
	
	
	Иные финансовые активы
	

	
	
	2 0 4
	2
	1
	
	
	
	Облигации

	
	
	2 0 4
	2
	2
	
	
	
	Векселя

	
	
	2 0 4
	2
	3
	
	
	
	Иные ценные бумаги, кроме акций

	
	
	2 0 4
	3
	1
	
	
	
	Акции

	
	
	2 0 4
	3
	2
	
	
	
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	
	
	2 0 4
	3
	3
	
	
	
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	
	
	2 0 4
	3
	4
	
	
	
	Иные формы участия в капитале

	
	
	2 0 4
	5
	2
	
	
	
	Доли в международных организациях

	
	
	2 0 4
	5
	3
	
	
	
	Прочие финансовые активы

	
	
	2 0 5
	0
	0
	
	Расчеты по доходам
	

	
	
	2 0 5
	1
	0
	
	
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам 
и страховым взносам на обязательное социальное страхование

	
	
	2 0 5
	2
	0
	
	
	Расчеты по доходам от собственности

	
	
	2 0 5
	3
	0
	
	
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	
	
	2 0 5
	4
	0
	
	
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба

	
	
	2 0 5
	5
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера

	
	
	2 0 5
	6
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера

	
	
	2 0 5
	7
	0
	
	
	Расчеты по доходам от операций с активами

	
	
	2 0 5
	8
	0
	
	
	Расчеты по прочим доходам
	

	
	
	2 0 5
	1
	1
	
	
	
	Расчеты с плательщиками налогов

	
	
	2 0 5
	1
	2
	
	
	
	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов

	
	
	2 0 5
	1
	3
	
	
	
	Расчеты с плательщиками таможенных платежей

	
	
	2 0 5
	1
	4
	
	
	
	Расчеты с плательщиками 
по обязательным страховым взносам

	
	
	2 0 5
	2
	1
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от операционной аренды

	
	
	2 0 5
	2
	2
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от финансовой аренды

	
	
	2 0 5
	2
	3
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от платежей при пользовании природными ресурсами

	
	
	2 0 5
	2
	4
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от процентов по депозитам, остаткам денежных средств

	
	
	2 0 5
	2
	6
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от процентов по иным финансовым инструментам

	
	
	2 0 5
	2
	7
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от дивидендов от объектов инвестирования

	
	
	2 0 5
	2
	8
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от предоставления неисключительных прав 
на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

	
	
	2 0 5
	2
	9
	
	
	
	Расчеты по иным доходам 
от собственности

	
	
	2 0 5
	2
	К
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от концессионной платы

	
	
	2 0 5
	3
	1
	
	
	
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	
	
	2 0 5
	3
	2
	
	
	
	Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования

	
	
	2 0 5
	3
	3
	
	
	
	Расчеты по доходам от платы 
за предоставление информации из государственных источников (реестров)

	
	
	2 0 5
	3
	5
	
	
	
	Расчеты по условным арендным платежам

	
	
	2 0 5
	3
	6
	
	
	
	Расчеты по доходам бюджета 
от возврата субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания

	
	
	2 0 5
	4
	1
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от штрафных санкций 
за нарушение законодательства о закупках

	
	
	2 0 5
	4
	4
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	
	2 0 5
	4
	5
	
	
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	
	2 0 5
	5
	1
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	2 0 5
	5
	2
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям 
от сектора государственного управления

	
	
	2 0 5
	5
	3
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных 
и автономных учреждений

	
	
	2 0 5
	5
	4
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера 
от организаций государственного сектора

	
	
	2 0 5
	5
	5
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	
	2 0 5
	5
	6
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера 
от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	
	2 0 5
	5
	7
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от международных организаций

	
	
	2 0 5
	5
	8
	
	
	
	Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных финансовых организаций)

	
	
	2 0 5
	6
	1
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	2 0 5
	6
	2
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	
	
	2 0 5
	6
	3
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	
	
	2 0 5
	6
	4
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора

	
	
	2 0 5
	6
	5
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	
	2 0 5
	6
	6
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	
	2 0 5
	6
	7
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от международных организаций

	
	
	2 0 5
	6
	8
	
	
	
	Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных организаций)

	
	
	2 0 5
	7
	1
	
	
	
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	
	
	2 0 5
	7
	2
	
	
	
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	
	
	2 0 5
	7
	3
	
	
	
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	
	
	2 0 5
	7
	4
	
	
	
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	
	
	2 0 5
	7
	5
	
	
	
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	
	
	2 0 5
	8
	1
	
	
	
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2 0 5
	8
	9
	
	
	
	Расчеты по иным доходам

	
	
	2 0 6
	0
	0
	
	Расчеты по выданным авансам
	

	
	
	2 0 6
	1
	0
	
	
	Расчеты по авансам по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда

	
	
	2 0 6
	2
	0
	
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	
	
	2 0 6
	3
	0
	
	
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	
	
	2 0 6
	4
	0
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	
	
	2 0 6
	5
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	
	
	2 0 6
	6
	0
	
	
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению

	
	
	2 0 6
	7
	0
	
	
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений

	
	
	2 0 6
	8
	0
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	
	
	2 0 6
	9
	0
	
	
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	
	
	2 0 6
	1
	1
	
	
	
	Расчеты по заработной плате

	
	
	2 0 6
	1
	2
	
	
	
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	
	2 0 6
	1
	3
	
	
	
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	
	2 0 6
	1
	4
	
	
	
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	
	2 0 6
	2
	1
	
	
	
	Расчеты по авансам по услугам связи

	
	
	2 0 6
	2
	2
	
	
	
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	
	
	2 0 6
	2
	3
	
	
	
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	
	
	2 0 6
	2
	4
	
	
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	
	
	2 0 6
	2
	5
	
	
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	
	
	2 0 6
	2
	6
	
	
	
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	
	2 0 6
	2
	7
	
	
	
	Расчеты по авансам по страхованию

	
	
	2 0 6
	2
	8
	
	
	
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	
	2 0 6
	2
	9
	
	
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	
	2 0 6
	3
	1
	
	
	
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	
	
	2 0 6
	3
	2
	
	
	
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	
	
	2 0 6
	3
	3
	
	
	
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	
	
	2 0 6
	3
	4
	
	
	
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	
	
	2 0 6
	4
	1
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	
	2 0 6
	4
	2
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	
	2 0 6
	4
	3
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям 
(за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	
	2 0 6
	4
	4
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	
	2 0 6
	4
	5
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям 
(за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	
	2 0 6
	4
	6
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	
	2 0 6
	4
	7
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	
	2 0 6
	4
	8
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям 
(за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	
	2 0 6
	4
	9
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	
	2 0 6
	4
	A
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям 
(за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	
	2 0 6
	4
	B
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	
	2 0 6
	5
	1
	
	
	
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	2 0 6
	5
	2
	
	
	
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств по обязательным видам страхования

	
	
	2 0 6
	6
	2
	
	
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	
	2 0 6
	6
	3
	
	
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	
	2 0 6
	6
	4
	
	
	
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме

	
	
	2 0 6
	6
	5
	
	
	
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	
	2 0 6
	6
	6
	
	
	
	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсациям персоналу 
в денежной форме

	
	
	2 0 6
	6
	7
	
	
	
	Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	
	2 0 6
	7
	2
	
	
	
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций

	
	
	2 0 6
	7
	3
	
	
	
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале

	
	
	2 0 6
	7
	5
	
	
	
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	
	
	2 0 6
	8
	1
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным 
и автономным учреждениям

	
	
	2 0 6
	8
	2
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	
	2 0 6
	8
	3
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям 
(за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	
	2 0 6
	8
	4
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	
	2 0 6
	8
	5
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям 
(за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	
	2 0 6
	8
	6
	
	
	
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	
	2 0 6
	9
	6
	
	
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	
	2 0 6
	9
	7
	
	
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	
	2 0 6
	9
	8
	
	
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	
	2 0 6
	9
	9
	
	
	
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям

	
	
	2 0 7
	0
	0
	
	Расчеты по кредитам, займам (ссудам)
	

	
	
	2 0 7
	1
	0
	
	
	Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам)

	
	
	2 0 7
	2
	0
	
	
	Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)

	
	
	2 0 7
	3
	0
	
	
	Расчеты с дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям

	
	
	2 0 7
	0
	1
	
	
	
	Расчеты по бюджетным кредитам другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	2 0 7
	0
	3
	
	
	
	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам

	
	
	2 0 7
	0
	4
	
	
	
	Расчеты по займам (ссудам)

	
	
	2 0 8
	0
	0
	
	Расчеты с подотчетными лицами
	

	
	
	2 0 8
	1
	0
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда

	
	
	2 0 8
	2
	0
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг

	
	
	2 0 8
	3
	0
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	
	
	2 0 8
	6
	0
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению

	
	
	2 0 8
	9
	0
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	
	
	2 0 8
	1
	1
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	
	
	2 0 8
	1
	2
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	
	2 0 8
	1
	3
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям 
на выплаты по оплате труда

	
	
	2 0 8
	1
	4
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	
	2 0 8
	2
	1
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	
	
	2 0 8
	2
	2
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	
	
	2 0 8
	2
	3
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	
	
	2 0 8
	2
	4
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	
	
	2 0 8
	2
	5
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	
	
	2 0 8
	2
	6
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	
	
	2 0 8
	2
	7
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	
	
	2 0 8
	2
	8
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	
	
	2 0 8
	2
	9
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками 
и другими обособленными природными объектами

	
	
	2 0 8
	3
	1
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	
	
	2 0 8
	3
	2
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	
	
	2 0 8
	3
	3
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов

	
	
	2 0 8
	3
	4
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	
	
	2 0 8
	6
	1
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному 
и медицинскому страхованию населения

	
	
	2 0 8
	6
	2
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий 
по социальной помощи населению в денежной форме

	
	
	2 0 8
	6
	3
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий 
по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	
	2 0 8
	6
	4
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	
	2 0 8
	6
	5
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий 
по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	
	2 0 8
	6
	6
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	
	2 0 8
	6
	7
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	
	2 0 8
	9
	1
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	
	
	2 0 8
	9
	3
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов 
за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

	
	
	2 0 8
	9
	4
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	
	
	2 0 8
	9
	5
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	
	
	2 0 8
	9
	6
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	
	2 0 8
	9
	7
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	
	2 0 8
	9
	8
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	
	2 0 8
	9
	9
	
	
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям

	
	
	2 0 9
	0
	0
	
	Расчеты по ущербу и иным доходам
	

	
	
	2 0 9
	3
	0
	
	
	Расчеты по компенсации затрат

	
	
	2 0 9
	3
	4
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от компенсации затрат

	
	
	2 0 9
	3
	6
	
	
	
	Расчеты по доходам бюджета 
от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	
	
	2 0 9
	4
	0
	
	
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба

	
	
	2 0 9
	4
	1
	
	
	
	Расчеты по доходам 
от штрафных санкций 
за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	
	2 0 9
	4
	3
	
	
	
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	
	
	2 0 9
	4
	4
	
	
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	
	2 0 9
	4
	5
	
	
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	
	2 0 9
	7
	0
	
	
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам

	
	
	2 0 9
	7
	1
	
	
	
	Расчеты по ущербу основным средствам

	
	
	2 0 9
	7
	2
	
	
	
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	
	
	2 0 9
	7
	3
	
	
	
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	
	
	2 0 9
	7
	4
	
	
	
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	
	
	2 0 9
	8
	0
	
	
	Расчеты по иным доходам
	

	
	
	2 0 9
	8
	1
	
	
	
	Расчеты по недостачам денежных средств

	
	
	2 0 9
	8
	2
	
	
	
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	
	
	2 0 9
	8
	9
	
	
	
	Расчеты по иным доходам

	
	
	2 1 0
	0
	0
	
	Прочие расчеты с дебиторами
	

	
	
	2 1 0
	0
	2
	
	
	
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет 

	
	
	2 1 0
	8
	2
	
	
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному
	По видам поступлений 

	
	
	2 1 0
	9
	2
	
	
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	По видам поступлений 

	
	
	2 1 0
	0
	3
	
	
	
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	
	
	2 1 0
	0
	4
	
	
	
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению 
в бюджет

	
	
	2 1 0
	0
	5
	
	
	
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	
	2 1 0
	0
	6
	
	
	
	Расчеты с учредителем

	
	
	2 1 0
	1
	0
	
	
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС

	
	
	2 1 0
	1
	1
	
	
	
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	
	2 1 0
	1
	2
	
	
	
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	
	
	2 1 0
	1
	3
	
	
	
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	
	
	2 1 1
	0
	0
	
	Внутренние расчеты по поступлениям
	

	
	
	2 1 2
	0
	0
	
	Внутренние расчеты по выбытиям
	

	
	
	2 1 5
	0
	0
	
	Вложения в финансовые активы
	

	
	
	2 1 5
	2
	0
	
	
	Вложения в ценные бумаги, кроме акций

	
	
	2 1 5
	3
	0
	
	
	Вложения в акции и иные формы участия в капитале

	
	
	2 1 5
	5
	0
	
	
	Вложения в иные финансовые активы

	
	
	2 1 5
	2
	1
	
	
	
	Вложения в облигации

	
	
	2 1 5
	2
	2
	
	
	
	Вложения в векселя

	
	
	2 1 5
	2
	3
	
	
	
	Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций

	
	
	2 1 5
	3
	1
	
	
	
	Вложения в акции

	
	
	2 1 5
	3
	2
	
	
	
	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия

	
	
	2 1 5
	3
	3
	
	
	
	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения

	
	
	2 1 5
	3
	4
	
	
	
	Вложения в иные формы участия в капитале

	
	
	2 1 5
	5
	2
	
	
	
	Вложения в международные организации

	
	
	2 1 5
	5
	3
	
	
	
	Вложения в прочие финансовые активы

	
	
	3 0 0
	0
	0
	
	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	

	
	
	3 0 1
	0
	0
	
	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам

	
	
	3 0 1
	1
	0
	
	
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях

	
	
	3 0 1
	2
	0
	
	
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)

	
	
	3 0 1
	3
	0
	
	
	Расчеты по государственным (муниципальным) гарантиям

	
	
	3 0 1
	4
	0
	
	
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте

	
	
	3 0 1
	0
	1
	
	
	
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам

	
	
	3 0 1
	0
	2
	
	
	
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам

	
	
	3 0 1
	0
	3
	
	
	
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу

	
	
	3 0 1
	0
	4
	
	
	
	Расчеты по заимствованиям, 
не являющимся государственным (муниципальным) долгом

	
	
	3 0 2
	0
	0
	
	Расчеты по принятым обязательствам
	

	
	
	3 0 2
	1
	0
	
	
	Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда

	
	
	3 0 2
	2
	0
	
	
	Расчеты по работам, услугам
	

	
	
	3 0 2
	3
	0
	
	
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	
	
	3 0 2
	4
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	
	
	3 0 2
	5
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	
	
	3 0 2
	6
	0
	
	
	Расчеты по социальному обеспечению

	
	
	3 0 2
	7
	0
	
	
	Расчеты по приобретению финансовых активов

	
	
	3 0 2
	8
	0
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	
	
	3 0 2
	9
	0
	
	
	Расчеты по прочим расходам
	

	
	
	3 0 2
	1
	1
	
	
	
	Расчеты по заработной плате

	
	
	3 0 2
	1
	2
	
	
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	
	3 0 2
	1
	3
	
	
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	
	3 0 2
	1
	4
	
	
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	
	3 0 2
	2
	1
	
	
	
	Расчеты по услугам связи

	
	
	3 0 2
	2
	2
	
	
	
	Расчеты по транспортным услугам

	
	
	3 0 2
	2
	3
	
	
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	
	3 0 2
	2
	4
	
	
	
	Расчеты по арендной плате 
за пользование имуществом

	
	
	3 0 2
	2
	5
	
	
	
	Расчеты по работам, услугам 
по содержанию имущества

	
	
	3 0 2
	2
	6
	
	
	
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	
	3 0 2
	2
	7
	
	
	
	Расчеты по страхованию

	
	
	3 0 2
	2
	8
	
	
	
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	
	3 0 2
	2
	9
	
	
	
	Расчеты по арендной плате 
за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	
	3 0 2
	3
	1
	
	
	
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	
	3 0 2
	3
	2
	
	
	
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	
	3 0 2
	3
	3
	
	
	
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	
	3 0 2
	3
	4
	
	
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	
	
	3 0 2
	4
	1
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным материальных запасов

	
	
	3 0 2
	4
	1
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным 
и автономным учреждениям

	
	
	3 0 2
	4
	2
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	
	3 0 2
	4
	3
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	
	3 0 2
	4
	4
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	
	3 0 2
	4
	5
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	
	3 0 2
	4
	6
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	
	3 0 2
	4
	7
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	
	3 0 2
	4
	8
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	
	3 0 2
	4
	9
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	
	3 0 2
	4
	A
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) 
на продукцию

	
	
	3 0 2
	4
	B
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг 
на продукцию

	
	
	3 0 2
	5
	3
	
	
	
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	
	3 0 2
	6
	1
	
	
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям 
и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	
	3 0 2
	6
	2
	
	
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	
	3 0 2
	6
	3
	
	
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	
	3 0 2
	6
	4
	
	
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	
	3 0 2
	6
	5
	
	
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	
	3 0 2
	6
	6
	
	
	
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	
	3 0 2
	6
	7
	
	
	
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	
	3 0 2
	7
	2
	
	
	
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций 
и иных финансовых инструментов

	
	
	3 0 2
	7
	3
	
	
	
	Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов

	
	
	3 0 2
	7
	5
	
	
	
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	
	3 0 2
	8
	1
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным 
и автономным учреждениям

	
	
	3 0 2
	8
	2
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	
	3 0 2
	8
	3
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	
	3 0 2
	8
	4
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	
	3 0 2
	8
	5
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	
	3 0 2
	8
	6
	
	
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	
	3 0 2
	9
	3
	
	
	
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	
	3 0 2
	9
	5
	
	
	
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	
	3 0 2
	9
	6
	
	
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	
	
	3 0 2
	9
	7
	
	
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	
	
	3 0 2
	9
	8
	
	
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	
	
	3 0 2
	9
	9
	
	
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	
	
	3 0 3
	0
	0
	
	Расчеты по платежам в бюджеты
	

	
	
	3 0 3
	0
	1
	
	
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	
	3 0 3
	0
	2
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	
	3 0 3
	0
	3
	
	
	
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	
	3 0 3
	0
	4
	
	
	
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	
	3 0 3
	0
	5
	
	
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	
	3 0 3
	0
	6
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	
	3 0 3
	0
	7
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	
	3 0 3
	0
	8
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	
	3 0 3
	0
	9
	
	
	
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	
	3 0 3
	1
	0
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	
	3 0 3
	1
	1
	
	
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	
	3 0 3
	1
	2
	
	
	
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	
	3 0 3
	1
	3
	
	
	
	Расчеты по земельному налогу

	
	
	3 0 4
	0
	0
	
	Прочие расчеты с кредиторами
	

	
	
	3 0 4
	0
	1
	
	
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	
	3 0 4
	0
	2
	
	
	
	Расчеты с депонентами

	
	
	3 0 4
	0
	3
	
	
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	
	
	3 0 4
	0
	4
	
	
	
	Внутриведомственные расчеты

	
	
	3 0 4
	8
	4
	
	
	
	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	
	3 0 4
	9
	4
	
	
	
	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет 

	
	
	3 0 4
	0
	5
	
	
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

	
	
	3 0 4
	0
	6
	
	
	
	Расчеты с прочими кредиторами

	
	
	3 0 4
	8
	6
	
	
	
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	
	3 0 4
	9
	6
	
	
	
	Иные расчеты прошлых лет 

	
	
	3 0 6
	0
	0
	
	Расчеты по выплате наличных денег
	

	
	
	3 0 7
	0
	0
	
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	
	
	3 0 7
	1
	0
	
	
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	
	
	3 0 7
	0
	2
	
	
	
	Расчеты по операциям бюджета

	
	
	3 0 7
	0
	3
	
	
	
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений

	
	
	3 0 7
	0
	4
	
	
	
	Расчеты по операциям автономных учреждений

	
	
	3 0 7
	0
	5
	
	
	
	Расчеты по операциям иных организаций

	
	
	3 0 8
	0
	0
	
	Внутренние расчеты по поступлениям
	

	
	
	3 0 9
	0
	0
	
	Внутренние расчеты по выбытиям
	

	
	
	4 0 0
	0
	0
	
	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	

	
	
	4 0 1
	0
	0
	
	Финансовый результат экономического субъекта

	
	
	4 0 1
	1
	0
	
	
	Доходы текущего финансового года 
	По видам доходов

	
	
	4 0 1
	1
	8
	
	
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам доходов

	
	
	4 0 1
	1
	9
	
	
	Доходы прошлых финансовых лет
	По видам доходов

	
	
	4 0 1
	2
	0
	
	
	Расходы текущего финансового года 
	По видам расходов

	
	
	4 0 1
	2
	8
	
	
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам расходов

	
	
	4 0 1
	2
	9
	
	
	Расходы прошлых финансовых лет 
	По видам расходов

	
	
	4 0 1
	3
	0
	
	
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	
	
	4 0 1
	4
	0
	
	
	Доходы будущих периодов 
	По видам доходов

	
	
	4 0 1
	5
	0
	
	
	Расходы будущих периодов 
	По видам расходов

	
	
	4 0 1
	6
	0
	
	
	Резервы предстоящих расходов 
	По видам расходов

	
	
	4 0 2
	0
	0
	
	Результат по кассовым операциям бюджета
	

	
	
	4 0 2
	1
	0
	
	
	Поступления
	По видам поступлений

	
	
	4 0 2
	2
	0
	
	
	Выбытия
	По видам выбытий

	
	
	4 0 2
	3
	0
	
	
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета

	
	
	5 0 0
	0
	0
	
	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 
	

	
	
	5 0 0
	1
	0
	
	
	Санкционирование по текущему финансовому году

	
	
	5 0 0
	2
	0
	
	
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)

	
	
	5 0 0
	3
	0
	
	
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)

	
	
	5 0 0
	4
	0
	
	
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным

	
	
	5 0 0
	9
	0
	
	
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)

	
	
	5 0 1
	0
	0
	
	Лимиты бюджетных обязательств
	

	
	
	5 0 1
	0
	1
	
	
	
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	
	5 0 1
	0
	2
	
	
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	
	5 0 1
	0
	3
	
	
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	
	5 0 1
	0
	4
	
	
	
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	
	5 0 1
	0
	5
	
	
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	
	5 0 1
	0
	6
	
	
	
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	
	5 0 1
	0
	9
	
	
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	
	
	5 0 2
	0
	0
	
	Обязательства
	
	

	
	
	5 0 2
	0
	1
	
	
	
	Принятые обязательства

	
	
	5 0 2
	0
	2
	
	
	
	Принятые денежные обязательства

	
	
	5 0 2
	0
	3
	
	
	
	Принятые авансовые денежные обязательства 

	
	
	5 0 2
	0
	4
	
	
	
	Авансовые денежные обязательства к исполнению 

	
	
	5 0 2
	0
	5
	
	
	
	Исполненные денежные обязательства

	
	
	5 0 2
	0
	7
	
	
	Принимаемые обязательства
	

	
	
	5 0 2
	0
	9
	
	
	Отложенные обязательства
	

	
	
	5 0 3
	0
	0
	
	Бюджетные ассигнования
	

	
	
	5 0 3
	0
	1
	
	
	
	Доведенные бюджетные ассигнования

	
	
	5 0 3
	0
	2
	
	
	
	Бюджетные ассигнования к распределению

	
	
	5 0 3
	0
	3
	
	
	
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	
	
	5 0 3
	0
	4
	
	
	
	Переданные бюджетные ассигнования

	
	
	5 0 3
	0
	5
	
	
	
	Полученные бюджетные ассигнования

	
	
	5 0 3
	0
	6
	
	
	
	Бюджетные ассигнования в пути

	
	
	5 0 3
	0
	9
	
	
	
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	
	
	5 0 4
	0
	0
	
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	
	
	5 0 6
	0
	0
	
	Право на принятие обязательств
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	
	
	5 0 7
	0
	0
	
	Утвержденный объем финансового обеспечения
	По видам доходов (поступлений)

	
	
	5 0 8
	0
	0
	
	Получено финансового обеспечения
	По видам доходов (поступлений)

	
	
	Номер счета
	Аналитический код
	
	Наименование забалансового счета
	

	
	
	00
	
	
	Вспомогательный 
	

	
	
	01
	
	
	Имущество, полученное в пользование 
	

	
	
	01
	10
	
	Недвижимое имущество, полученное в пользование
	

	
	
	01
	11
	
	Недвижимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования
	

	
	
	01
	31
	
	Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования
	

	
	
	02
	
	
	Материальные ценности на хранении
	

	
	
	02
	3
	
	ОС, не признанные активом
	

	
	
	02
	4
	
	МЗ, не признанные активом
	

	
	
	02
	10
	
	Недвижимое имущество на хранении
	

	
	
	02
	11
	
	Основные средства – недвижимое имущество на хранении
	

	
	
	02
	31
	
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения на хранении
	

	
	
	02
	32
	
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения на хранении
	

	
	
	03
	
	
	Бланки строгой отчетности
	

	
	
	03
	1
	
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)
	

	
	
	04
	
	
	Сомнительная задолженность
	

	
	
	05
	
	
	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	

	
	
	06
	
	
	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	

	
	
	07
	
	
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	
	
	07
	1
	
	( Ус.ед.) Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	
	
	07
	2
	
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения
	

	
	
	08
	
	
	Путевки неоплаченные
	

	
	
	09
	
	
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	

	
	
	10
	
	
	Обеспечение исполнения обязательств
	

	
	
	11
	
	
	Государственные и муниципальные гарантии
	

	
	
	12
	
	
	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	

	
	
	13
	
	
	Экспериментальные устройства
	

	
	
	14
	
	
	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	

	
	
	15
	
	
	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	

	
	
	16
	
	
	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	

	
	
	17
	
	
	Поступления денежных средств 
	

	
	
	18
	
	
	Выбытия денежных средств 
	

	
	
	19
	
	
	Невыясненные поступления прошлых лет
	

	
	
	20
	
	
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	

	
	
	21
	
	
	Основные средства в эксплуатации
	

	
	
	21
	32
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое имущество
	

	
	
	21
	34
	
	Машины и оборудование  - иное движимое имущество
	

	
	
	21
	35
	
	Транспортные средства  - иное движимое имущество
	

	
	
	21
	36
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество
	

	
	
	21
	37
	
	Биологические ресурсы - иное движимое имущество учреждения
	

	
	
	21
	38
	
	Прочие основные средства  - иное движимое имущество
	

	
	
	22
	
	
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	

	
	
	23
	
	
	Периодические издания для пользования
	

	
	
	24
	
	
	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 
	

	
	
	25
	
	
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 
	

	
	
	25
	10
	
	Недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	25
	11
	
	ОС - недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	25
	13
	
	НПА - недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	25
	31
	
	ОС - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	25
	32
	
	НМА - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	25
	34
	
	МЗ - иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	
	
	26
	
	
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	

	
	
	26
	10
	
	Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	26
	11
	
	ОС - недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	26
	13
	
	НПА - недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	26
	31
	
	ОС - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	26
	32
	
	НМА - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	26
	34
	
	МЗ -иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	
	
	27
	
	
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
	

	
	
	27
	01
	
	ОС, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	

	
	
	27
	02
	
	МЗ, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	

	
	
	30
	
	
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
	

	
	
	31
	
	
	Акции по номинальной стоимости
	

	
	
	33
	
	
	Ценные бумаги по договорам репо 
	

	
	
	38
	
	
	Сметная стоимость создания (реконструкции) объекта концессии
	

	
	
	39
	
	
	Доходы от инвестиций на создание и (или) реконструкцию объекта концессии
	

	
	
	40
	
	
	Финансовые активы в управляющих компаниях 
	

	
	
	42
	
	
	Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
	

	
	
	45
	
	
	Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда
	

	
	
	53
	
	
	Ценные бумаги по договорам репо от управления остатками средств на ЕКС 
	

	Аналитический код формируется посредством детализации и может быть установлен, изменен или дополнен в соответствии с приказом начальника Отдела – главного бухгалтера Администрации Северодвинска


	
	Приложение 11 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Перечень должностных лиц,
 имеющих право подписи первичных учетных финансовых документов
	№ 
п/п
	Должность

	1
	Глава Северодвинска

	2
	Заместитель Главы Администрации Северодвинска 

по финансово-экономическим вопросам

	3
	Заместитель Главы Администрации Северодвинска

по городскому хозяйству

	4
	Заместитель Главы Администрации Северодвинска

по социальным вопросам

	5
	Заместитель Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам

	6
	Начальник Отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер Администрации Северодвинска

	7
	Заместитель начальника Отдела – заместитель главного бухгалтера Администрации Северодвинска


	
	Приложение 12 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


КАРТОЧКА №___  
 индивидуального учета материальных ценностей
Материально ответственное лицо _________________________________________________________________________________________
Материальные ценности выданы:

Структурное подразделение_____________________________________________________________________________________
Фамилия, Имя, Отчество________________________________________________________________________________________

	Наименование 

материальных ценностей
	Инвентарный номер
	Получено
	Сдано
	Примечание

	
	
	коли-
чество
	дата
	подпись
	коли-
чество
	дата
	подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Карточку заполнил (а)_____________________         ________________________            ___________________________________
                                               (должность)                                                       (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

	
	Приложение 13 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


                                                                                   Руководитель ______ / ________________/
                                                                                                                                (подпись) (расшифровка подписи)    

                                                                                   «_____»_________________20__г. 

Дефектная ведомость № ____

от «_____» ______________ 20 ___ г.

Учреждение___________________________________________________________________

Структурное подразделение _____________________________________________________
	Номер п/п
	Наименование объекта основных средств
	Выявленные неисправности
	Перечень запчастей и материалов, необходимых для устранения неисправностей

	
	
	
	наименование
	количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Составила комиссия в составе:

_______________              ____________             _______________________

        (должность)                                 (подпись)                  (расшифровка подписи) 

_______________              ____________             _______________________

       (должность)                                (подпись)                   (расшифровка подписи)                                                                               

_______________              ____________             _______________________

        (должность)                                 (подпись)                   (расшифровка подписи)        

	
	Приложение 14 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Ведомость остатков материальных запасов

на    « ___»_______________ 20 __ год

Учреждение     ________________________________________________________________
Материально ответственное лицо ________________________________________________
	Наименование ТМЦ
	Единица измерения
	Количество

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись материально ответственного лица  ____________________ /__________________/

                                                                                                                                               (расшифровка подписи)

 «_____»_____________20 __ года    
Руководитель органа Администрации Северодвинска ____________/__________________/

                                                                                                                        ( расшифровка подписи)           

 Сверено:  
 Специалист  ОБУиО ________________________________________/_________________/
                                                                                                                       ( расшифровка подписи)

«_____»_____________20 __года
	
	Приложение 15 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________
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	Т а б е л ь №
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	учета использования рабочего времени
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД 
	0504421

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	за период с 1 по
	 
	 
	
	 
	г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата 
	 

	Учреждение 
	
	
	Администрация муниципального образования "Северодвинск"
	
	
	по ОКПО 
	04022286  

	Структурное подразделение
	
	 
	
	
	
	 

	Вид табеля
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	Номер корректировки
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(первичный - 0; корректирующий - 1, 2, и т.д.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата формирования документа
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия, имя, отчество
	Учетный номер
	Должность (профессия)
	Числа месяца

	
	 
	 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Итого дней (часов) явок (неявок) с 1 по 15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	Всего дней (часов) явок (неявок) за месяц

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	 
	 
	Отметка бухгалтерии о принятии настоящего табеля
	 
	
	 
	

	органа Администрации
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	Исполнитель
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	Исполнитель
	 
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	
	
	 
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	 
	

	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	 
	"_______ "_______________________ 20_____ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	 
	

	"_______ "_______________________ 20_____ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	


	Наименование показателя
	Код
	Наименование показателя
	Код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В
	Неявки с разрешения администрации
	А

	Работа в ночное время
	Н
	Выходные по учебе
	ВУ

	Выполнение государственных обязанностей
	Г
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Очередные и дополнительные отпуска
	О
	Нерабочие дни с сохранением за работниками заработной платы
	ОН

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б
	Диспансеризация
	Д

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР
	Служебные командировки
	К

	Часы сверхурочной работы
	С
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	Прогулы
	П
	Фактически отработанные часы
	Ф

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН
	День отдыха, работавшему (находящегося в служебной командировке) в выходной или нерабочий праздничный день
	ОТ


	
	Приложение  16 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


	Расчет среднедневного заработка

	к документу

	Отпуск № 

	
	
	
	
	
	
	

	Организация: 
	Администрация Северодвинска

	Работник:
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчетный период: 
	

	Способ расчета заработка: 
	

	
	
	
	
	
	
	

	1. Заработок за расчетный период

	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Заработок
	Коэффициент индексации
	Заработок с учетом индексации
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	

	Итого:
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. Отработанное время

	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Календарных дней
	Учтено дней
	По пятидневке (для учета премий)

	
	Отработано
	Норма
	
	Отработано
	Норма

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Доля отработанного времени для учета премий:
	

	
	
	
	
	
	
	

	3. Премии, учтенные исходя из фактически начисленных сумм в расчетном периоде не выплачивались

	
	
	
	
	
	
	

	4. Премии, учтенные пропорционально времени, отработанному в расчетном периоде

	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Начислено премии
	Коэффициент индексации
	Месячная часть
	Учтено премии 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Учтенная сумма премий составила: 

	
	
	
	
	
	
	

	5. Расчет среднего  заработка

	
	
	
	
	
	
	

	Всего заработка (включая премии)
	Всего дней
	Среднедневной заработок
	
	

	 
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	6. Отпуск

	
	
	
	
	
	
	

	Начисление
	Период
	Оплачено
	Результат

	
	
	дней
	часов
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Начальник отдела -
	
	
	
	
	
	

	главный бухгалтер:
	 
	 
	
	 

	
	(подпись) 
	
	(расшифровка подписи) 

	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель:
	 
	 
	
	 

	
	(подпись) 
	
	(должность, расшифровка подписи) 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	(дата)

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение  17 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


СПРАВКА                                                                                
Числится на ____________20____ года

Остаток    

 руб.  ______________________________ 

   Перерасход                                                  

 руб. _______________________________

Подпись специалиста ОБУиО         __________________/__________________________/

«_____» ____________20___ г.   (подпись)                         (расшифровка подписи)

Выдать    ______________________________________________________________рублей

Руководитель __________________________________/___________________________/

                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи)

«_____» ____________20____ г.                   

ЗАЯВЛЕНИЕ

От ___________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Прошу выдать мне аванс в сумме __________________________________________рублей,

по __________________________ ________________________________________________ 

                                         (номер распорядительного документа)

на следующие цели:

на срок _______________________________________________________________________

	Наименование товара, услуги и т.д.
	Количество
	Сумма
	Статья экономической классификации
	№  д/а


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


 « ____»____________20___г.                           Подпись __________/___________________/

                                                                                                              (расшифровка подписи)

	
	Приложение  18 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


СПРАВКА                                                                                
Числится на ____________20__  года

Остаток                                                               руб._____________                

   Перерасход                                                        руб. _______________________________   

 Специалист ОБУиО                __________________/__________________________/

«_____»____________20___ г.           (подпись)        (расшифровка подписи)

Выдать    _________________________________________________________рублей

Руководитель _______________________________/___________________________/

                                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)

«_____» ____________20___ г.                   

ЗАЯВЛЕНИЕ

От        _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

должность        ______________________________________________________________ 
структурное подразделение        ________________________________________________

Прошу выдать аванс в сумме ____________________________________________ рублей

на расходы по командировке в г.       ________________ с___________по    ____________

сроком на   ____ дней согласно распоряжению Администрации Северодвинска       

№ __________ от___________20____ г.  и расчету на обороте.

	Статья по ЭКР
	Сумма
	№  д/а

	Суточные     (статья         )
	
	

	Проездные   (статья         )
	
	

	Проживание (статья         )
	
	

	Итого:
	
	


                                                                                                            (оборотная сторона)

РАСЧЕТ АВАНСА

	Наименование расходов


	Сумма
	Статья ЭКР
	Примечание



	1. Проезд  

    
	
	
	
	

	2. Проезд 

    
	
	
	
	

	3. Суточные_____ дней  по_____ руб.  в день


	
	
	
	

	4. Проживание ______ дней 


	
	
	
	

	5. Прочие расходы  (расшифровать)
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Подпись подотчетного лица  /__________________/___________________________/

                                                                (подпись)                       (расшифровка подписи)

	                                                                               
	Приложение  19 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Маршрутный лист за __________________20___  года.

Подразделение_____________________________________________________  
Должность      ______________________________________________________

Ф.И.О.             _______________________________________________________

	№ п/п
	Дата
	Маршрут (куда)
	Цель поездки
	Отметка о прибытии 
	Стоимость проезда (руб., коп.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Руководитель  органа Администрации ________________/_____________________/

                                                                           (подпись)              (расшифровка подписи)   

Подпись подотчетного лица          _____________/_______________________________/ 

                                                                   (подпись)                  (расшифровка подписи)   

	
	Приложение  20 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


СПРАВКА                                                                                
Числится на ____________20___ года

Остаток                                                  руб._____
Перерасход                                            руб._____   

Подпись специалиста ОБУиО  __________________/__________________________/

«_____» ____________20__ г.             (подпись)               (расшифровка подписи)

Выдать    _________________________________________________________рублей

Руководитель _______________________________/___________________________/

                                               (подпись)                                 (расшифровка подписи)

«_____» ____________20__ г.                   

ЗАЯВЛЕНИЕ

От _____________________________________________________________________

                                     ( должность, фамилия, имя, отчество)

Прошу оплатить произведенные мной расходы в сумме  _________________________________________________________________рублей

в связи с :________________________________________________________

                                                           (номер распорядительного документа)

	Наименование товара, услуги и т.д.
	Количество
	Сумма
	Статья экономической классификации
	№  д/а

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


___________20___г.           ____________/_____________________________________/

                                                   (подпись)           (расшифровка подписи)

	
	Приложение  21 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


В Е Д О М О С Т Ь  №____ от ______________ 20__   года

на выдачу денежных призов победителям и призёрам городских соревнований

______________________________________________________________________________________________________________________
	№


	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	Дата
рождения
	Домашний адрес 

(по прописке)
	Серия документа
	Номер документа
	Когда и кем выдан документ
	К выдаче

(рублей)
	Подпись в получении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого к выплате
	
	
	
	
	
	
	


Всего выдано:________________________________________________________________________________________________

                                                                                        (сумма прописью)

Выдачу произвёл (а)_____________________         ________________________            ____________________________________

                                               (должность)                             (подпись)                                                    (расшифровка подписи)
Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска    _____________                _________________________

                                                                                                                                                                        (подпись)                      (расшифровка подписи)

	
	Приложение  22 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


ВЕДОМОСТЬ №___  от ___________ 20__  года
выдачи денежных призов  командам - победителям и призёрам городских соревнований

_____________________________________________________________________________________________________________
	Команда
	Денежный приз
	Подпись

(расшифровка подписи) в получении денежного приза представителя команды



	
	
	

	Итого к выплате
	
	


Всего выдано:_______________________________________________________________________________________________
Выдачу произвёл (а)_____________________         ________________________            ___________________________________
                                               (должность)                                                       (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска                    _________________    ___________________
                                                                                                                                                                                        (подпись)            (расшифровка подписи)

	
	Приложение  23 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


                                                                                          ВЕДОМОСТЬ №____ от ____________ 20__  года
на выдачу денег (суточные, питание)
_____________________________________________________________________________

	 №

п/п


	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	Дата  рождения
	Домашний адрес
	Серия, номер документа
	Суточные


	Питание


	ВСЕГО  к выдаче

(руб.)
	Подпись в получении

	
	
	
	
	
	К-во

дней
	Оплата в день

(руб.)
	Сумма
к выдаче
	К-во

дней
	Оплата в день

(руб.)
	Сумма

к

выдаче
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого к выплате
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего выдано: _________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                        (сумма прописью)
Выдачу произвёл (а)_____________________         ________________________                                           ____________________________________
                                               (должность)                                                       (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска    ____________                           _______________________

                                                                                                                                                                                   (подпись)                                    (расшифровка подписи)

	
	Приложение  24 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


ВЕДОМОСТЬ №___ от __________20__  года

выдачи денег на питание    _____________________________________________________________________________________________________________
	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	Дата  рождения
	Домашний адрес
	Серия, номер документа 
	Оплата в день

(руб.)
	Количество дней


	Сумма к выдаче

(руб.)
	Подпись в получении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого к выдаче
	
	
	
	
	
	
	


 Всего выдано:_________________________________________________________________________________________________________

Выдачу произвёл (а)_____________________                                                                                _______________________                __________________
                                               (должность)                                                                                                        (подпись)                                (расшифровка подписи)

Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска        ______________                        ____________________
                                                                                                                                                                             (подпись)                               (расшифровка подписи)

	
	Приложение  25 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


ВЕДОМОСТЬ №___ от __________20__  года
выдачи денег на питание  судьям городских соревнований  _____________________________________________________________________________________________________________
	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	Дата  рождения
	Домашний адрес
	Серия, номер документа 
	Оплата в день

(руб.)
	Количество дней


	Сумма к выдаче

(руб.)
	Подпись в получении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого к выдаче
	
	
	
	
	
	
	


Всего выдано:____________________________________________________________________________________________________________

Выдачу произвёл (а)__________________________                      ________________________            ____________________________________
                                               (должность)                                                                            (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска        ___________________                  ____________________
                                                                                                                                                                                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)       

	
	Приложение  26 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


                                                                      ВЕДОМОСТЬ №___ от __________20__  года
                                                                      на выплату  денежной премии

 ____________________________________________________________________________________________________________

(наименование спортивного мероприятия)
	№

п.п.
	Фамилия, имя, отчество
(полностью)
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Серия, номер документа

(когда и кем выдан)
	Св. пенсионного страхования
	ИНН
	Сумма

(руб.)
	НДФЛ

(руб.)
	Сумма к выдаче

(руб.)
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого к выплате
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего выдано:____________________________________________________________________________________________________________
Выдачу произвёл (а)_____________________                                ________________________            ____________________________________

                                               (должность)                                                                              (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

Начальник Отдела физической культуры и спорта Администрации Северодвинска                 ___________________         ____________________
                                                                                                                                                                                                                         (подпись)                           (расшифровка подписи)                                                        

	
	Приложение  27 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


                                                                       Руководителю
__________________________________

__________________________________

 от _________________________________
                                                                                                                    (ф.и.о.)

                                                                                                     ___________________________________________

                                                                                                       (наименование должности)

____________________________________________

                                                                                                       (наименование структурного подразделения)                   
Заявление
о выдаче денежных документов под отчет
Прошу выдать мне под отчет денежные документы в количестве
_______________________________________________________________________

                           (указать наименование, количество, сумму прописью)

На следующие цели _____________________________________________________

                                                                  (указать цель)

на срок до "___" ____________ 20       г.

по распоряжению Администрации Северодвинска от______20__  года № ________
	"____" __________ 20_____ г.
	_______________/__________________/

	 (дата)
	            (подпись)               (расшифровка подписи)




Отметка о наличии задолженности по ранее полученным денежным документам
Задолженность (имеется/отсутствует) ______________________

При наличии задолженности указать документы (наименование/количество)

______________________________________________________________

Срок отчета "____" __________ 20_____ г.

             Решение руководителя о выдаче денежных документов под отчет
Выдать __________________

	"____" __________ 20____ г.
	_______________/__________________/

	 (дата)
	            (подпись)               (расшифровка подписи)


	
	Приложение  28 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


Отчет    по доходам

за ____________________ 20____  года

Структурное подразделение ___________________________________________________________________

	Код доходов
	Наименование
дохода
	Долг за плательщиками

на начало периода
	Начислено


	Оплачено
	Долг за плательщиками

на конец периода

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	Начислено доходов
	
	
	

	Поступило доходов
	
	
	


Руководитель структурного подразделения   ________               __________________

                                                                               (подпись)                 (расшифровка подписи) 

Ответственный исполнитель                                     ________      ___________________
                                                                                        (подпись)          (расшифровка подписи)  

Сверено специалистом ОБУиО                                           _________     ___________________
                                                                                                 (подпись)             (расшифровка подписи)

	
	Приложение  29 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


Карточка учета прогнозных (плановых) назначений
на "____" ______________ 20____ г.

Наименование бюджета ________________________________________________________

Наименование финансового органа _____________________________________________

Структурное подразделение ___________________________________________________

Единица измерения: руб.

	Номер счета
	Плановые назначения по доходам (поступлениям)
	Примечание

	
	на год
	в том числе текущее изменение 
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"__" ____________ 20__ г
	
	Приложение  30 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинск, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


Порядок формирования и использования резервов
предстоящих расходов
1. Общие положения
1.1. В учете формируются следующие резервы:

резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков
2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого квартала.

2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода, исходя из количества дней неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату, предоставленных отделом кадров Административно-организационного управления Администрации Северодвинска сведений о количестве дней неиспользованного отпуска за 3 дня до окончания каждого расчетного периода по форме, приведенной в приложении к настоящему порядку.
В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

2.3. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

на оплату отпусков работникам;

на уплату страховых взносов.

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится в целом по формуле:

[image: image2.wmf]nn

Обязательство на оплату

(

К

 

отпусков 

×

СЗП)

=

å

,
           где К№ – количество неиспользованных №-м сотрудником дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода;

СЗП№ – средний дневной заработок №-го работника, определяемый по состоянию на конец расчетного периода;
№ – число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец соответствующего периода.

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по формуле:
     [image: image3.wmf]Обязательствонауплатустраховыхвзносов=Об
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×
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,

где С – средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода.

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывает исполнитель.
2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового года.

2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.
2.11. Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска отражаются в данной таблице:
Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
по состоянию на "__" ________ 20__ г.
	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	
	
	
	


	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка)


"__" ________ 20__ г.

	
	Приложение 31
к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинск, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


Список перечисляемой в банк зарплаты

№ от

за

Дата

Единица измерения: руб.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Лицевой счет
	Отделение банка
	Филиал отделения банка
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                                                                        Итого по листу:

	


                                                                                                                      Итого
Руководитель______________       _______________         _________________

организации          должность                                 подпись                                 расшифровка подписи

Главный         _______________      _______________

бухгалтер                подпись                         расшифровка подписи
	
	Приложение 32 

к Положению об Учетной политике

для целей бюджетного (бухгалтерского) учета в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинск, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


	
	(должность, фамилия, инициалы руководителя или уполномоченного им лица)

(должность, фамилия, инициалы работника)




СПРАВКА

Числится на ____________20____ года
Остаток                 руб.  _____________

   Перерасход          руб. ______________

Подпись специалиста ОБУиО  __________________/__________________________/

«_____» ____________20___ г.                             (подпись)                 (расшифровка подписи)
К оплате ________________________________________________________________

Руководитель ________________________________/___________________________/

                                           (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

«_____» ____________20____ г.                   

Заявление 

о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа 

к месту  отпуска (к месту отдыха) и обратно

	В соответствии со статьей 325 Трудового кодекса РФ, Правилами компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования               отпуска и обратно лицам, работающим в органах местного самоуправления                             и муниципальных учреждениях, расположенных на территории городского                     округа Архангельской области «Северодвинск», утвержденных решением Совета              депутатов Северодвинска от 24.06.2021 № 357 прошу предоставить мне                        компенсацию расходов на оплату стоимости моего проезда и (или) стоимости проезда членов моей семьи (нужное подчеркнуть) в виде аванса на проезд или возмещения фактически произведенных расходов (нужное подчеркнуть) 


	за двухлетний период работы:

	с

				по

	
				дата

			дата


	

	                     _________________           /____________________________/

                           подпись                           расшифровка подписи сотрудника

                                                                                         отдела кадров
Распоряжение Администрации муниципального образования «Северодвинск» о предоставлении отпуска работнику от ____________№_____________

	

	Члены моей семьи, фактически проживающие со мной, выезжающие (выезжавшие)  к месту отдыха и обратно:

указать фамилии, имена, отчества (последние – при наличии) членов  семьи,

	

	в отношении несовершеннолетних детей дополнительно указываются даты их рождения)




	

	Место фактического проживания моего и членов моей семьи 
(указать адрес места жительства и (или) места пребывания, в том числе не подтвержденные 

регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания)

Место использования работником отпуска и (или) членами его семьи места отдыха 


	(указать населенный пункт, избранный в качестве места проведения отпуска (места отдыха)

	Виды транспортных средств, которые предполагается использовать (использовались):

	

	
	

	Маршрут следования:
	

	
	

	
	

	Сумма примерной стоимости проезда к месту использования отпуска (к месту отдыха)
 и обратно (аванс) или возмещение фактических расходов, в рублях 
	


Дата отъезда (предполагаемого отъезда)
 ________________________

	Приложение:

	

	1.

	2. 

	3. 

	…

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	 (фамилия, инициалы)


	Предупрежден (-а) об ответственности за представление заведомо ложных   и (или) недостоверных сведений
	

	
	(подпись работника, дата)


УТВЕРЖДЕНО
распоряжением заместителя Главы 

Администрации  Северодвинска   

по финансово-экономическим вопросам   

от ____________№_____________        

ПОЛОЖЕНИЕ

об Учетной политике для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска

1. Организационные положения

1.1. Учет данных для целей налогообложения осуществляет Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, возглавляемый начальником Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска.

1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения –автоматизированная, с применением компьютерной программы 1С:Предприятие.

1.3. Администрация Северодвинска использует электронный способ предоставления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

1.4. Налоговый учет ведется в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации. 

2. Налог на добавленную стоимость
2.1. Согласно статье 145 Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ) учреждение освобождено от начисления и уплаты налога на добавленную стоимость.
Для получения освобождения Администрация Северодвинска предоставляет соответствующее письменное уведомление и документы, которые подтверждают право на такое освобождение, в налоговый орган по месту своего учета.

3. Налог на прибыль организаций
3.1. Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из которых группируются в регистрах бухгалтерского учета, дополненных реквизитами, необходимыми для исчисления налога на прибыль.

3.2. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных главой 25 НК РФ, ведется путем обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета.

3.3. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. По итогам отчетного периода уплачиваются квартальные авансовые платежи.

3.4. Доходы и расходы признаются по методу начисления.

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав.

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

4. Налог на доходы физических лиц
Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в приложении 1 к настоящей Учетной политике.
5. Страховые взносы
Для учета сумм начисленных выплат и относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, используется карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов, форма которого приведена в приложении 2 к настоящей Учетной политике.

6. Налог на имущество организаций
6.1. Объектом налогообложения признается недвижимое имущество (включая переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление), учитываемое на балансе Администрации Северодвинска в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, в случае, если налоговая база в отношении такого имущества определяется в соответствии с законодательством.

6.2. Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При этом имущество учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского (бюджетного) учета.
6.3. Порядок определения налоговой базы установлен в статье 376 НК РФ. Налоговая база определяется налогоплательщиком самостоятельно отдельно в отношении каждого объекта недвижимого имущества (пункт 1, пункт 3 статьи 376 НК РФ).

6.4. Отчетность по налогу представляется в налоговые органы по месту нахождения объектов недвижимого имущества и (или) по месту нахождения имущества, входящего в состав Единой системы газоснабжения, если иное не предусмотрено пунктом 1, статьи 386 НК РФ.

6.5. Отчетным периодом по представлению налоговой декларации учреждения признается календарный год.

7. Транспортный налог

7.1. Объектом налогообложения считаются транспортные средства, зарегистрированные в установленном законодательством порядке и принадлежащие Администрации Северодвинска.
7.2. Налоговой базой признается мощность двигателя транспортного средства, выраженная в лошадиных силах.

7.3. Для исчисления транспортного налога применяются налоговые ставки, установленные Законом Архангельской области от 01.10.2002 № 112-16-ОЗ «О транспортном налоге».

7.4. Уплата налога производится по месту регистрации транспортного средства, являющегося объектом налогообложения.

7.5. По транспортным средствам, зарегистрированным за обособленными подразделениями, наделенными правомочиями юридического лица в части ведения отдельного баланса, уплата налога осуществляется ими самостоятельно.

7.6. Авансовые платежи по транспортному налогу вносятся ежеквартально.

8. Земельный налог

8.1. Земельный налог относится к местным налогам (пункт 1, статья 15 НК РФ). Статьей 17 главы 31 НК РФ «Земельный налог» определены налогоплательщики и элементы налогообложения земельным налогом.
Плательщиками земельного налога признаются организации и физические лица (определяемые в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации), обладающие земельными участками, признаваемыми объектом налогообложения.
При исчислении земельного налога объектом налогообложения признаются земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которого введен налог. Объектом налогообложения земельным налогом может быть признан земельный участок, границы которого определены и сведения о котором содержатся в кадастре.

8.1.1. Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения в соответствии с НК РФ.

8.1.2. В целях исчисления земельного налога налоговым периодом признается календарный год.

8.1.3. Налоговые ставки устанавливаются нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований (законами городов федерального значения) и не могут превышать предельных размеров, установленных НК РФ.

	
	Приложение  1 

к Положению об Учетной политике

для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________ 


Налоговый регистр (карточка)
по учету доходов, вычетов и налога на доходы физических лиц
за ____ г. N ____
Раздел 1. Сведения о налоговом агенте

1.1. ИНН/КПП организации _________________________________________________________________

1.2. Наименование организации ______________________________________________________________

1.3. Код ОКТМО __________________________________________________________________________

Раздел 2. Сведения о налогоплательщике (получателе доходов)

2.1. ИНН _____________________________________________________________________________2.2. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________________

2.3. Дата рождения (число, месяц, год) ________________________________________________________

2.4. Гражданство __________________________________________________________________________

2.5. Вид документа, удостоверяющего личность ________________________________________________

Код документа, удостоверяющего личность ___________________________________________________

2.6. Документ: серия __________________N ___________________________________________________

2.7. Адрес места жительства в РФ: почтовый индекс ___________ код региона ______

район _______________________ город ___________________ населенный пункт _______

улица ________________________ дом _______ корпус ________ квартира _______

2.8. Адрес в стране проживания: код страны адрес _____________________________________________________________________________

	
	Приложение  2 

к Положению об Учетной политике

для целей налогообложения в органах Администрации Северодвинска, обслуживаемых Отделом бухгалтерского учета и отчетности  Администрации Северодвинска, утвержденному распоряжением заместителя Главы Администрации Северодвинска по финансово-экономическим вопросам от_______________№______________


	КАРТОЧКА
	Стр. 1 1
	Код тарифа
	01
	

	учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за ______ год
	ОПС
	СЧ
	

	
	
	с превыш.
	

	Плательщик
	
	ИНН/КПП
	
	ОМС
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	
	ФСС РФ
	

	СНИЛС
	
	Гражданство (страна)
	
	Пред. величина ОПС
	

	
	Пред. величина ФСС РФ
	

	
	Суммы (в рублях и копейках)

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Статус застрахованного (код 2)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выплаты в соответствии с п. п. 1 и 2 ст. 420 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из них суммы, не подлежащие обложению страховыми взносами
	п. п. 8 и 9 ст. 421 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	п. п. 1 и 2 ст. 422 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пп. 1 п. 3 ст. 422 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пп. 2 п. 3 ст. 422 НК РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Суммы, превыш. установленную 
п. 3 ст. 421 НК РФ
	на ОПС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в ФСС РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	База для начисления страховых взносов на ОПС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	База для начисления страховых взносов на ОМС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	База для начисления страховых взносов в ФСС РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начислено страховых взносов на ОПС
	с сумм, не прев. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с сумм, превыш. пред. величину
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начислено страховых взносов на ОМС
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начислено страховых взносов в ФСС РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начислено пособий за счет средств ФСС РФ
	за месяц
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник Отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска
	_______________________
(подпись)
	___________________
(Ф.И.О.)


1 Дополнительные страницы заполняются в случае использования тарифов, отличных от основного. Нумерация страниц сквозная.

2 Заполняется для иностранных граждан и лиц без гражданства: 1 - пост. проживание, 2 - врем. проживание, 3 - врем. пребывание, 4 - врем. пребывание, получившие убежище, 5 - высококв. специалист, пост. проживание, 6 - высококв. специалист, врем. проживание, 7 - высококв. специалист из ЕАЭС, врем. пребывание, 8 - врем. пребывание, не застрах. на ОПС и ОМС, 9 - не явл. застрахованным лицом.

� Данная информация заполняется отделом кадров АОУ Администрации Северодвинска.


� Определяется на основании справки перевозчика (уполномоченного агента перевозчика) о стоимости проезда к месту использования отпуска (отдыха) или заранее приобретенных проездных документов, а в случае использования личного транспорта – на основании информации о примерной стоимости проезда.


� Заполняется при компенсацию расходов на оплату стоимости моего проезда и (или) стоимости проезда членов моей семьи (нужное подчеркнуть) в виде аванса.


� Прикладываются документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 5 Правил компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно лицам, работающим в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях, расположенных на территории городского округа Архангельской области «Северодвинск», подтверждающие сведения, указанные в заявлении.





