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	Муниципальный округ Архангельской области «Город Северодвинск»
АДМИНИСТРАЦИЯ северодвинскА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от ………………№ ……………….

г. Северодвинск Архангельской области 

               

	О внесении изменений в постановление Администрации Северодвинска от 16.08.2024 № 406-па



В целях актуализации муниципального правового акта 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление Администрации Северодвинска от 16.08.2024 № 406-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников муниципальных учреждений муниципального образования «Северодвинск».
2. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска обнародовать настоящее постановление, разместив его в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).
Глава Северодвинска 




                          И.В. Арсентьев

Комарова Елена Николаевна

54-80-90 (доб. 200)

	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением 
Администрации Северодвинска

от ____________ № ___________



Изменения, 
которые вносятся в постановление Администрации Северодвинска от 16.08.2024 № 406-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников муниципальных учреждений муниципального образования «Северодвинск»
1. в постановлении:

1) преамбулу изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска»;
2) пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска.».
2. В административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников муниципальных учреждений муниципального образования «Северодвинск»:
1) наименование изложить в следующей редакции:

«АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска»;
2) пункт 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска» (далее – Услуга) и стандарт предоставления Услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению Услуги на территории Северодвинска.»;
3) пункт 2.1 изложить в следующей редакции:

«2.1. Заявителем на получение Услуги являются работники муниципальных бюджетных и автономных учреждений, функции и полномочия учредителя которых осуществляет Управление образования Администрации Северодвинска и Управление культуры и туризма Администрации Северодвинска (далее – заявитель), замещающие должности востребованных профессий, указанные в перечнях, утвержденных распоряжениями Главы Администрации Северодвинска.»;
4) раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Наименование Услуги

Полное наименование муниципальной услуги: «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска».»;
5) седьмой абзац пункта 9.2 исключить;
6) пункт 16.1 изложить в следующей редакции:

«16.1. После регистрации заявления, поступившего при личном обращении заявителя, комиссия, созданная в Организации (далее – комиссия) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом. Рассмотрение заявления и документов оформляется протоколом в течение сроков, указанных в подпункте 2 пункта 8.2 настоящего регламента, со дня регистрации заявления.»;
7) пункт 17.1 изложить в следующей редакции:

«17.1. Заявление и документы, зарегистрированные в Организации, рассматриваются комиссией на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом.»;
8) приложение 1-3 изложить в прилагаемой редакции.

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска

от 16.08.2024 № 406-па

(в редакции от ___________№________)




Руководителю

(наименование Организации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги 

«Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска»
Прошу назначить мне компенсацию расходов за наем (поднаем) жилого помещения, работающему по специальности ____________________________________в Организации, осуществляющей образовательную деятельность:

(наименование Организации)

	Фамилия, имя, отчество
(при наличии):
	

	Дата рождения:
	

	
	(день, месяц, год)

	Пол:
	

	
	(мужской, женский)

	Страховой номер
индивидуального лицевого
счета:
	

	Гражданство:
	


Данные документа, удостоверяющего личность:

	Наименование документа, серия, номер:
	

	Дата выдачи:
	

	Кем выдан, код подразделения:
	

	Номер телефона
(при наличии):
	

	Адрес электронной почты 
(при наличии):
	

	Адрес фактического
проживания:
	


Компенсацию прошу перечислять на расчетный счет:

	
	

	
	

	
	(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)


Способ получения результата рассмотрения заявления:

К заявлению прилагаются:

(перечень документов, представляемых заявителем при подаче заявления в Организацию)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку моих персональных данных. 

_____________________                                                                        ____________________

(подпись заявителя)                                                                               (расшифровка подписи)

Своевременность и достоверность предоставления сведений при изменении оснований для предоставления компенсации гарантирую.

	
	
	

	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)


	Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска

от 16.08.2024 № 406-па

(в редакции от ___________№______)




	

	РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги 

«Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска»

	Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска» 

от «__» ____________ 20____ № ______________

	от
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

	назначена компенсация расходов на оплату жилого помещения на основании:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность руководителя (заместителя руководителя))
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Дата заполнения: «__» ___________ 20__ 


	Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска», утвержденному постановлением Администрации Северодвинска

от 16.08.2024 № 406-па

(в редакции от ___________№________)




	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинске»


	Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинске» от «__» _____________ 20____ № ______________

	от
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

	отказано в получении компенсации расходов на оплату жилого помещения

	
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (полностью))
	

	на основании
	

	

	

	(перечислить пункты настоящего регламента)

	Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска» после устранения указанного основания, послужившего причиной отказа, в Организацию:

	

	

	(наименование Организации)

	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации расходов за наем (поднаем) жилого помещения отдельным категориям работников в муниципальных учреждениях Северодвинска» может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	
	
	
	
	

	(должность руководителя (заместителя руководителя))
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Дата заполнения: «____» ___________ 20__
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